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INSTITUI E REGULAMENTA O REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA PRONTO PAGAMENTO DE
PEQUENAS DESPESAS DO MUNICIPIO DE
BALSAS/MA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 003, DE 26 DE MARCO DE 2025.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Balsas, Estado do Maranh&o, no uso de suas atribuigdes
legais, faz saber que o plenario APROVOU e o Prefeito Municipal de Balsas SANCIONA a seguinte
Lei.

Capitulo |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido na Prefeitura Municipal de Balsas-MA a forma de pagamento de
despesas pelo Regime de Adiantamento de Recursos para pronto pagamento de pequenas
despesas que ndo possam ser processadas regularmente através do empenhamento normal, que
se regera segundo o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320/1964, e por esta Lei
Complementar.

Art. 2° O regime de adiantamento previsto no art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, consiste na entrega de numerério a servidor publico, sendo aplicavel aos casos
de despesas excepcionais que ndo possam aguardar o processo normal de aplicagéo, e devera
ser precedido de emissdo de empenho na dotag&o propria para o fim da realizag&o da despesa.

Art. 3° Consideram-se servidores, para os efeitos desta Lei Complementar, os agentes
politicos e as pessoas investidas em cargos de provimento em comisséo ou em provimento efetivo
e os admitidos em carater temporario no Poder Executivo que estejam prestando servigos a
Administragao Direta e Indireta.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados por meio do regime de adiantamento ora
instituido se restringirdo aos casos previstos nesta Lei Complementar.

Art. 5° O valor maximo de adiantamento para cada servidor instituido por esta Lei sera de
até R$ 10.000,00 (dez mil reais), nos termos do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo Unico. Ficam vedadas compras fracionadas de produtos ou servicos no
decorrer do exercicio que superem o limite estabelecido no caput.

Art. 6° Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento aquelas cujo
valor total n&o ultrapasse o montante de R$ 1.000,00 (mil reais), tais como:

| - material de consumo, desde que n&o haja disponibilidade em estoque no almoxarifado central
ou na repartigéo, devidamente comprovado pelo responsavel do almoxarifado;

Il - servigos de terceiros, desde que n&o haja contrato vigente;
|1l - servicos postais n&o previstos em contrato pré-existente;

IV - copias reprograficas, encadernagdes, e aquisicdo de artigos de escritério, de desenho, de
impressos e papéis, em carater eventual e em quantidades restritas.
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V - despesas com Ajuda Financeira, mediante Parecer da Assisténcia Social.

VI - abastecimento ou consertos emergenciais de veiculos oficiais ou a servico do Municipio em
deslocamentos fora do territorio municipal;

Art. 7° Consideram-se despesas de pequeno vulto também e de pronto pagamento
aquelas cujo valor total ndo ultrapasse o montante de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), tais como:

| — hospedagem, transporte, alimentagdo e estadia de delegagdes esportivas ou escolares
representativas do Municipio ou dos membros dos conselhos municipais;

Il - recepgdes e homenagens de autoridades quando em visita oficial ao Municipio;

Il - pequenas despesas com organizagdo de eventos, quando o Municipio os promover ou deles
participar, cuja realizagdo ndo possa transcorrer pelas vias normais;

IV - custas judiciais, emolumentos recolhidos atraves de guias ou despesas com publicagbes
oficiais;
V - aquisicdo de artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, de higiene e limpeza e

assemelhados, para uso e consumo préximo ou imediato, ndo existentes em estoque e cuja
demanda no for passivel de previsao, e a aquisicdo ndo possa transcorrer pelas vias normais;

VI - manutencao de bens méveis e iméveis, destinadas a pequenos consertos e reparos em carater
emergencial e excepcional em estrutura fisica de unidades ou outros imoveis publicos, veiculos,
magquinas, equipamentos, moveis e utensilios, que tenham que ser efetuados de imediato, onde a
realizagdo pelas vias normais possa causar onus para o servigo plblico, e desde que n&o haja
contrato de manuteng&o vigente;

VIl - terem sido efetuadas em lugar distante da sede da Prefeitura, desde que n&o possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Capitulo Il
DAS SOLICITAGOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° As solicitagdes de adiantamentos serdo feitas pelos Servidores, através de Cl -
Comunicacao Interna dirigida para Secretaria de Finangas, Planejamento e Gestéo Tributaria.

Art. 9° Das solicitagdes de adiantamentos constardo necessariamente as seguintes
informagdes:
|- Identificagdo do 6rgdo e unidade Orgamentaria;
Il - Identificagdo da espécie das despesas de acordo com esta Lei;
Il - Nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento.

Paragrafo Unico. O adiantamento sera feito em nome do secretario municipal de cada
pasta, ou do secretario de administrag&o, ou ainda de servidor indicado pelo secretario de
administragéo, o qual ficara responsavel por todos os procedimentos legais pertinentes.

Art. 10. O prazo de aplicagéo dos recursos solicitados sera de até 05 (cinco) dias, apds o
recebimento do recurso.

Art. 11. N&o sera concedido novo adiantamento:
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| - A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificagéo para regularizar a prestagao
de contas.

Art. 12. Né&o se fara adiantamento:
- Ao responsavel por dois suprimentos;

Il - A servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir, salvo quando
nao houver na repartigao outro servidor;

lll- A servidor responsavel por adiantamentos ainda vigentes;

IV - A servidor responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, n&o tenha prestado
contas de sua aplicagéo;

V- A servidor licenciado.

Capitulo Il
DO PERIODO DE APLICAGAOQ

Art. 13. O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de
sessenta dias a contar da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo; ou seja:
nem antes de receber o numerario ou apés o prazo de sessenta dias.

Capitulo IV
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. A solicitagdo sera encaminhada através da Secretaria de Finangas, Planejamento
e Gestéo Tributaria. diretamente ao Gabinete do Prefeito para competente autorizag&o.

Art. 16. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 17. Autorizada a despesa, sera empenhada nas dotagdes orgamentarias proprias e
paga com deposito a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18. Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposigdes desta Lei. Constatando alguma irregularidade no processo,
n&o dara o prosseguimento citado, até que sejam procedidas as devidas corregdes.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICAGAQO DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa de classificagéo diferente
daquela para qual foi autorizado.
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Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.

Art. 21. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Balsas/MA.

Art. 22. Os comprovantes de despesas ndo poderao conter rasuras, emendas, borroes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias
ou qualquer outra especie de reprodug&o.

Art. 23. Em todos os comprovantes de despesas contara o atestado de recebimento do
material ou da prestagao de servigo.

Capitulo VI
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24. O saldo de adiantamento n&o utilizado sera recolhido a Prefeitura Municipal,
mediante recolhimento através de guia propria de arrecadagdo, onde constara o nome do
responsavel e identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 25. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 3 (trés) dias Uteis, a
contar do termino final do periodo de aplicagao.

Art. 26. No més de Dezembro todos os saldos de adiantamento serd@o recolhidos até o
ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagéo néo tenha expirado.

Capitulo VII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo de aplicag&o, o
responsavel prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

Art. 28. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento de
Contabilidade com os seguintes documentos:

| - Comunicagdo Interna para encaminhamento de Documentos;

Il - Relag&o de todos os documentos de despesas contando: nimero e data do documento espécie
de documento e valor da despesa, contando no final da relagéo a soma da despesa realizada;

IIl - Copia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado cépia da nota de empenho e da Nota de
Anulagdo da Despesa se houver saldo recolhido;

IV - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma sequéncia
da relagdo mencionada no item Ill;

V - Em cada documentos constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou
prestacao de servigo.
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Art. 29. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa néo classificvel na espécie
de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias,
fotocopias ou outras espécies de reprodugéo.

Capitulo VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas Especial dos
adiantamentos, caso seja necessario.

Art. 31. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispée o artigo 29, o Departamento
de Contabilidade verificara se as disposigdes da presente lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam
cumpri-las.

Art. 32. Se as contas forem consideradas de acordo com a presente Lei o Departamento
de Contabilidade encaminhara o processo ao Controle Interno, para exame

Art. 33. Com o parecer do Controle Interno o processo sera encaminhado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo para aprovagdo das contas, voltando ao Departamento de
Contabilidade para as seguintes providéncias:

| - Nos casos das contas terem sido aprovadas:
a) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

b) Arquivar o processo de prestagao de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento
em local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas.

Il - Na hipotese da aprovagéo de contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) Adotar as medidas indicadas no item anterior .

IIl - N&o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagao determinada pelo Prefeito Municipal
em seu despacho final.

Art. 34. Até o terceiro dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para prestagéo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, ao Departamento de Contabilidade oficializara
diretamente ao responsavel, concedendo Ihe o prazo final e improrrogavel de trés dias (teis para
fazé-lo. o

Paragrafo Unico. Na copia o responsavel assinara o recebimento da via original /
colocando de proprio punho a data de recebimento. (

Art. 35. Nao sendo cumprida a obrigagao da prestagao de contas, apos o vencimento do e
prazo final estabelecido no artigo anterior, o Departamento de Contabilidade através do Setor de 7
Tributagdo emitira a respectiva guia de recolhimento no valor do adiantamento ou parte do ﬁ/
adiantamento, caso algum documento da comprovagao da despesa esteja irregular, para que no V
prazo de 03 (trés) dias Uteis proceda-se o recolhimento.

F
CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS — CNPJ: 06.777.130/0001-11 g

Rua Dr. Jose Coelhn Noleto_n” 2008, bairro Potosi - Cep: 65.800-000 - Fone: {29) 3541-2086 - Balsas — Maranhao
“Email: gracilianoreis@outlook.com
—_—
— D

-




CAMARA MUNICIPAL DE

%ﬁ BALSAS

PROCESSO LEGISLATIVO

Paragrafo Unico. Persistindo a irregularidade, o Departamento de Contabilidade
encaminhara a Procuradoria Juridica, devidamente informada, e a Secretaria de Administragao,
para abertura de sindicancia e, posteriormente, apds a concluséo, para que se proceda desconto
em folha do salario do servidor responsavel pelo adiantamento.

Art. 36. Nos casos omissos serdo disciplinados pelo Prefeito Municipal, em decreto
regulamentador, se for o caso.

Art. 37. Fica revogada expressamente a Lei n® 780, de 19 de julho de 2002.

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS, ESTADO DO MARANHAO, EM 08 DE ABRIL

BE 2028.
PAULO EDUARDO COELHO ]UNIOR
Vereador-Presidente
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7 / ] f-f( ,‘\/J e
GUIELHERME DALL"AGNOL RM,E%M i1 -O/LIVEI "RODRIGUTS?{\
Vereador Vice- Presidente ice- i
i prane-S. TV nanda.
DAYANARA SANTONA MIRANDA RAFAEL DE SOUSA NUNES

Vereadora 12 Secretaria Vereador 22 Secretario
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