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MINUTA DE EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO N° 10/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

Data: / /2021

Hora: hs min

A Chmara Municipal de Balsas, Estado do Maranhao, por intermédio da Pregoeira, designada
pela Portaria n° 75/2021, torna publico a realizacao de licitacao, na modalidade PREGAO,
na forma PRESENCIAL, do tipo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO, nos
tetthos da Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n © 7.892/2013, e subsidiariamente, no
que couberem, as disposicoes da Lei n° 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores e a Lei
Complementar n® 123/2006, com nova redacio dada pela Tei Complementar n® 147/2014,
objetivando a contratagao, nos termos das cliusulas e condicoes constantes neste Edital ¢
seus tespectivos Anexos, conforme especificaces, quantitativos ¢ condicoes constantes no
Anexo T — Termo de Referéncia deste edital.
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..1.1. A Sessao publica sera realizada as horas, do dia de de 2021, na
~ Sala da Comissio Permanente de Licitacoes — CPL, sede da Camara Municipal, situada na
Rua José Coelho Noleto, n® 2008, Bairro Potosi — Balsas/MA.

1.2. Ocorrendo decretacio de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao
desta licitacio na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o
ptimeiro dia util subsequente, N0 mesmo horario, independente de nova comunicacio.

1.3. As emptesas licitantes poderao atilizar como base, na elabotracao de suas propostas, a
planilha de valor médio estimado, conforme Anexo I —Termo de Referencia.

2. DO OBJETO DA LICITACAO

2.1. A presente licitacio tem por objeto a contratagao de Agéncia de Viagens para prestacao
de setvicos de emissio, remarcagao ¢ cancelamento de bilhetes de passagens a€reas, para o
atendimento das necessidades da CAmara Municipal de Balsas/MA, a serem fornecidos de
acordo com os requisitos constantes neste Edital, conforme especificacoes constantes no
Anexo 1 — Termo de Referéncia, que € parte integrante deste edital.

22 O valot maximo estimado para a contratacao do objeto desta licitacio sera de RS

150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).
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3. DA PARTICIPACAO

3.1. Sera vedada a participacao de empresa:

3.1.1. Em consdrcio;

3.1.2. Com faléncia decretada;

3.1.3. Declarada inidénea por ato do Poder Piblico;

3.1.4. Cujo setvidor, dirigente do 6rgio ou responsavel pela licitacao tenha participacio direta
ou indireta com o licitante.

3.1.4.1. Considera-se participacio indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, economica, financeira ou trabalhista.

3.2.  Hsta licitacio esta aberta a todas as empresas do ramo objeto desta licitacio, desde
que atenda as exigéncias deste edital.

4.

4.1. Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos, EM
SEPARADOQ (dentro e/ou fora de envelope) dos envelopes N° 01 e 02, JUNTAMENTE
com a Declaracio expressa de total concordancia com os termos do edital (Anexo III).

4.1.1 Sécio(a), Empresario(a), Dirigente ou Assemelhado(a):

4.1.1.2. Devera apresentar cédula de identidade ou documento equivalente que possua foto,
inscricio de micro empreendedor individual, ou requerimento de empresirio, no caso de
empresa individual, ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI], ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todas as suas eventuais alteracoes ou
consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, ¢, no caso de
sociedade por acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores, ou
inscricio do ato constitutivo, no €aso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, ou decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacio para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir, que comprovem sua
capacidade de representante legal, com expressa previsio dos poderes para exercicio de
direitos e assuncio de obrigacoes. Em caso de administrador eleito em ato apartado, devera
ser apresentada ata de reunido ou assembleia em que se deu a eleicao.

4.1.2. Procurador(a) ou Assemelhado(a):

4.1.2.1. Devera apresentar Instrumento Publico de Mandato (Procuragio), assinada por
tabelidio e possuindo o selo de fiscalizagio do Poder Judiciario do Estado da sede do Cartorio,
outorgando obrigatoriamente poderes para representar a mesma em licitagbes publicas,
interpor recurso e renunciar a sua interposi¢io. A outorgante podera ainda, conferir a(a0)
outorgado(a) poderes para emitir proposta de precos, emitir declaraces, receber
intimacio/convocagao, assinar contrato, assim como praticar todos os demais atos
pertinentes 20 certame em nome da outorgante. Devera apresentar juntamente com o
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referido instrumento, cédula de idenrdade ou documento equivalente que possua foto
do(a) outorgado(a) e outotgante, inscricio de micro empreendedor individual, ou
requerimento de empresario, no €aso de empresa individual, ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI, ou ato constitutivo, estatuto ou  contrato social em
vigor com todas as suas eventuais alteracoes ou consolidado, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades cometciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores, ou inscricao do ato constitutivo, no caso
de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, ou decreto de
autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigit, que comprovem 2a capacidade de representante legal do

outorgante, com expressa previsdo dos poderes para exercicio de direitos e assuncao de
obrigacoes; ou

4.1.2.2.Devera apresentar Instrumento Particular de Mandato (Procuracao) ou Carta
Credencial (Anexo X), do outorgante, outorgando obrigatoriamente podetes para
representar a2 mesma em licitagoes publicas, interpor recurso e renunciat a sua interposicao.
A outorgante poderi ainda, conferir a(a0) outorgado(a) poderes pata emitit proposta de
precos, emitir declaracoes, receber intimagao/convocagao, assinat contrato, assim como
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da outorgante. Devera
apresentat juntamente com o referido instrumento, cédula de identdade ou documento
equivalente que possua foto do(a) outorgado(a) e outorgante , inscricao de micro
empteendedor individual, ou requerimento de empresario, no €aso de empresa individual,
ou emptesa individual de responsabilidade limitada — EIRELI, ou ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor com todas as suas eventuais alteragdes ou consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
port agoes, acompanhado de documentos de eleicio de seus administradores, ou inscticao do

.ato constitufivo, 10 caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio, ou decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacio para funcionamento expedido pelo
6rgao ,competente, quando 2 atividade assim o exigit, que comprovem a capacidade de
representante legal do outorgante, com expressa previsao dos poderes para exercicio de
direitos e assuncao de obrigacoes.

- 4.2. Os documentos enumerados nos itens 41.1. e 4.1.2. deste edital, deverao ser

apresentados, obrigatoriamente, da seguinte forma:

" 421, Documento(s) original(is); ou

4.2.2. Cépia(s) do(s) documento(s) devidamente autenticada(s)

4.2.3. Copia(s) do(s) documento(s) devidamente autenticada(s) por servidor da Comissao
Permanente de Licitagao, mediante a apresentagio do(s) documento(s) original(is) para
confronto.

4.2.3.1. A empresa licitante que optar pela forma disposta no item 5.2.3. deste edital, devera
comparecer na sala da Comissio Permanente de Licitacio, sito na CaAmara Municipal de
Balsas - MA, com sede 2 Rua José Coelho Noleto, n° 2008 — Bairro Potosi — Balsas- MA, em
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dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, no horario das 08:00 hs (oito horas) as 12:00 hs
(doze horas), até o 1° (ptimeiro) dia util anterior a data da realizacio do certame, munido
do(s) documento(s) original(is) juntamente com a(s) respectiva(s) copia(s) a ser(em)
autenticada(s).

. 4.1.3.2. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas PROCURACOES apresentadas,
ofa) Pregoeito(a) aceitard como vilidas as expedidas até 180 (cento e oitenta dias) dias
jrnedjatamentc anteriores a data da sessio.

43. Todos os documentos apresentados para credenciamento serao juntados aos autos
do processo desta licitacio e ndo serao devolvidos as empresas licitantes.

4.4. A nioapresentacio ou incorrecao nos documentos de credenciamento a que se refere
o item 4.1 deste edital nio excluira a empresa licitante do certame, mas impedird o
representante de se manifestar e responder pela mesma, e de praticar qualquer outro ato
inerente a este certame.

4.5, O representante legal devidamente credenciado poderd, a qualquer tempo, ser
substituido por outro, desde que apresente todos o0s documentos necessarios para
credenciamento, devendo set observada a restricao constante do item 4.4 deste edital.

4.6. Nio sera admitida a participacio de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

4.7. A licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar usufruir o regime
diferenciado e favorecido em licitagdes concedido pela Let Complementar n° 123/20006,
alterado pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, devera apresentar no
original ou em Cépia devidamente autenticada em cartério ou pot servidor da CPL, da
Certidao Simplificada Expedida pela Junta Comercial do domicilio da licitante, comprovando
que a emptresa se enquadra na situacao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
juntamente com a Declaracao de enquadramento de ME e EPP, conforme modelo no
Anexo VL

48.- A licitante que nao apresentar a documentacao conforme disposto na alinea ¢, ou
apresentar qualquer outro documento diferente do exigido no ato do credenciamento decaira
do direito de posteriormente s¢ declarar Microempresa ou Empresa de pequeno porte,
perdendo automaticamente os direitos que lhe conferem a Lei Complementar 123/20006,
alterado pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014 (em nenhuma hipotese sera
aceito outro documento equivalente diferente do solicitado).

48.1. Declaracio de que a licitante cumpre plenamente 0s requisitos de habilitacao, em
atendimento ao disposto no artigo 4°, inciso VII da Lei Federal 10.520 de 17 de julho de
2002, conforme modelo no Anexo [11 deste edital.

482 A nio apresentacao ou a incotrecio insanivel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociat precos, de
declarar a intencio de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a SESSA0
publica do Pregio, mas em nenhuma hipétese excluird a licitante do certame.

482, Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta
escrita, para efcito de ordenagao das propostas e apuracio do menor preco.

49. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo(a) Pregoeiro(a), a cada
Sessao Publica realizada.

4.10. A documentagdo apresentada para o Credenciamento, em nenhuma hipotese sera
aproveitada para qualquer outra etapa do certame, sendo exclusiva para o Credenciamento
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do representante da licitante.

O licitante ora interessado no certame deverd apresentar documentos
comprobatérios de CNAE compativel tendo em vista que o(a) Pregoeiro(a) ao iniciat
o credenciamento, realizari pesquisa junto ao Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestio do Governo Federal, se a ramo de atvidade enquadrada na

Classificagcio Nacional de Atividades Econémicas /CNAE, compreende o objeto ora
Iicitado.

5. DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS E DE DOCUMENTACAO

5.1. A proposta de preco e os documentos de habilitagao deverio ser entregues no dia, hora
e local fixado no preambulo deste instrumento, em envelopes distintos, opacos, lacrados
(com cola ou lacre) e identificados em seu frontispicio com o nome comercial da licitante e
com os seguintes dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N° 0 ol
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE =
BT TN

| PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

0S DE HA BHJTA(;AO e

5.2. Nao havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impeca a
realizacio do certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia ttil subseqiiente, conservando
4 mesma hora e local, se outra data ou horario niao forem estabelecidos pelo Setor de
Licitacdes e Contratos ou pelo Pregoeira.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A proposta devera ser redigida em lingua nacional, datilografada ou impressa em papel
timbrado da empresa, em Gnica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem
ser rubricadas e a tiltima datada e assinada por pessoa com poderes para assumir obrigacoes
em nome da empresa (proprietatio, dirigente, socio-gerente ou mandatario), e dela deverao

constar:

a) o seguinte titulo: «pROPOSTA DE PRECOS PARA O PREGAO PRESENCIAL
N° 05/2021 DA CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS — MA.

b) 0 nome comercial da proponente, nimero do CNPJ, endereco, telefone, fac-simile e dados
bancarios.
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c) A proposta aptesentada e os lances formulados deverao incluir todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel camprimento do objeto desta licitagio, inclusive todos os custos com
material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o
pessoal da contratada, como também depreciacio, aluguéis, administracao, impostos, taxas,
emolumentos e quaisquer outtos custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o
fiel cumprimento pela contratada das obrigacoes.

d) O Proponente devera elaborar a sua proposta de precos de acordo com as exigencias
constantes do ANEXO II, contendo o MATOR PERCENTUAL DE DESCONTO (sobre
o valor taxa de servigos de gerenciamento), limitada a uma casa decimal, recebido a titulo
de intermediacio de passagens aéreas nacionais, excluida a taxa de embatque, ficando
esclarecido que nio serd admitida taxa igual ou inferior a zero.

¢) Devera ser repassada a Cimara Municipal de Balsas, todas as tarifas promocionais especiais
e domésticas (estaduais e interestaduais) concedidas pelas companhias aéreas, bem como as
vantagens e/ou bonificacoes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado
nimero de passagens, sempre que atendidas as exigéncias regulamentares pata esse fim.

f) O percentual de desconto proposto pela licitante seri de sua exclusiva e total
responsabilidade, ndo lhe cabendo o direito de pleitear sua alteracao.

g) O percentual oferecido devera set inico, nao podendo ser diferenciado com referéncia as
diversas empresas aéreas.

h) A apresentagio das propostas implicara plena aceitagao, por parte da licitante, das
condicoes estabelecidas neste Edital.

i) E permitido as empresas licitantes apresentarem propostas para um ou para todos os itens,
objeto do presente Edital.

6.2. Nio seriio aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condicao ou encargo ou
com precos indeterminados.

6.3. O prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias, contado da data prevista
para entrega dos envelopes.

6.4. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contetido da proposta escrita, salvante as
alteracoes dos pregos decotrentes da etapa de lances ou a correcao de meros erros formais.
6.5. Poderao ser cotrigidos pelo pregoeira erros meramente matematicos.

6.6. A falta de rubrica, data e/ou assinatura na proposta somente podera ser suprida por
representante da proponente, com poderes para tal fim, que esteja presente na reuniao de
abertura dos envelopes.

6.7. Sc da proposta constar condicbes matetiais mais vantajosas que as exigidas neste edital,
clas nio serio consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas vincularao o
proponente Na execucao contratual.

6.8. Serio desclassificadas as propostas que nio atenderem as condicoes e exigéncias deste
Edital ou que consignatem valor superiot 20s praticados no mercado ou com precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nio venham a ter demonstrada
sua viabilidade através de documentacao que comprove que os custos dos insumos sao
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sao compativeis com a
execucio do objeto do contrato.

6.9. No julgamento das propostas sera considerado MENOR PRECO, dentre as propostas
validas, o daquela que oferecer MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO, incidente

sobre a taxa do servico de Agenciamento de Viagens tecebida a titulo de intermediagio de
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passagens aéreas, estando computados nesta os itens como tributos, seguros, encargos ¢
demais despesas que onerem o fornecimento.

7.1. Os documentos necessarios 2 habilitacio:

7.1.1. Quanto a habilitacio juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acodes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores;

) mscricao do ato constitutivo, no caso de socledades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, ¢ ato de registro ou autoriza¢io para funcionamento expedido pelo
otgio competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.2. Quanto a regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certidao Negativa de Débito emitida
pelo INSS);

¢) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e 2 Divida Atva da
Unido;

d) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (CND e CNDA);

prova de regularidade para com a Fazenda do domicilio ou sede do licitante (CND e CNDA),
ou outro equivalente na forma da lei.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

) Alvara de Localizagio e funcionamento da sede empresa valido na data da licitagao.
71.2.1. As certiddes referidas nas alineas “b” e “c” serdo emitidas em conjunto, expedida
" pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, conforme Decreto
n° 5.512, de 12 de agosto de 2005.

7.1.3. Quanto 2 qualifica¢io econdmico-financeira:

a) Certidio Negativa de Faléncia ou Concordata (Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nao excedente a 90 (noventa)
dias de antecedéncia da data de apresentacio da proposta de preco, quando nio vier
expresso o prazo de validade.

b) Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contabeis do tltimo exetcicio social, ja exigivels ¢
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicio por Balancetes ou Balancos
provisérios, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, avaliada pelo Indice de
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Liqu:idez Geral (ILG), o qual devera ser igual ou maior que 1 (um), aplicando-se a
seguinte formula:

ILG = Ativo Citculante + Realizavel a Longo Prazo > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.l) A férmula devera estar devidamente aplicada em memorial de calculos juntado ao
Balanco

Patrimonial e Demonstracbes Contabeis. Caso o Memorial nio seja apresentado, o
Pregoeiro(a) se reserva o direito de efetuar os cilculos;

b.2) A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM no INDICE DE
LIQUIDEZ GERAL
acima mencionado devera comprovar Capital Social ou Patrimonio Liquido minimo,
cotrespondente a 10% (dez por ceato) do valor maximo estabelecido no Anexo I deste
Edital.

b.3) Na hipétese de alteracio do Capital Social, apos a realizacio do Balanco Patrimonial, 2
licitante deverd apresentar documentacio de alteragio do Capital Social, devidamente
registrada na Junta Comercial;

b.4) As empresas constituidas 1o exercicio social em curso, em substituicio ao Balanco
Patrimonial, deverao apresentar o Balanco de Abertura, devidamente registrado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante;

b.5) Os Balancos Patrimoniais e as Demonstracoes Contabeis das Sociedades por Acoes,
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante, deverao ser apresentados
acompanhados da Ata de Aprovacao pela Assembleia Geral Ordinaria, ou da publica¢ao em
Diario Oficial ou em jornal de grande circulacao;
"b.6) As demais Sociedades e as Firmas Individuais, deverio apresentar o Balango Patrimonial
e as Demonstracoes Contabeis, devidamente registrado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante, acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro
Diario em que se ache o Balanco transcrito;

b.7) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n® 8.981/1995, devera
apresentar, juntamente com o Balanco Patrimonial, cépias dos Termos de Abertura €
Encerramento da Livro Caixa.

7.1.4. Quanto a qualificagdo técnica:

a) Comprovacao de que o licitante fornece ou forneceu servicos objeto deste Pregao. A
comprovagio devera ser feita por meio de apresentacio de no minimo 01 (um) atestado
expedido por pessoa juridica de direito privado ou publico, devidamente assinado,
identificado pelo representante legal e em papel dmbrado da empresa.

b) Registro junto ao Ministério do Turismo (CADASTUR), como “agéncia de turismo” ou
“agéncia de viagens”, dentro do prazo de validade.

7.2.1 Os documentos acima poderao set apresentados em original, por qualquer processo de
copia (legivel) autenticada por cartério competente ou pelo pregoeira ou sua equipe, neste
dlimo caso, os originais deverdo ser apresentados quando da abertura do envelope de
habilitacao a fim de comprovar sua autenticidade.
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7.2.2 Os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as estipulacbes desta
secio ou nio lograrem provat sua regularidade serdo inabilitados.

7.2.3 Juntamente com a documentaco, ja deverao, preferencialmente, ser apresentados os
dados da pessoa que assinara o contrato, em especial: nome, CPF, nimero da identidade,
endereco e telefone de contato.

7.2.4 A validade dos documentos seré aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lei.
7.2.5 Em nenhuma hipétese serda concedida prorrogagao de prazo para apresentacao dos
documentos exigidos para a habilitacio, com excegio 2o disposto no art. 43 da Lei
Complementar 123/2006, alterado pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014.
7.2.6 As certiddes expedidas pela “Internet” e que possuam c6digo para averiguacao,
estio condicionadas 2 verificacio de suas autenticidades nos sites de cada 6rgao
emissor, portanto, no caso de apresentagio de certiddes por meio de copias, estas
ndo precisardo ser autenticadas.

7.2.7 Nio sefio aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagio de documento™ em
substituicio 20s documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

7.2.8 A documentagio que nio atender ao disposto no item 7.1, ndo serd aceita.

7.2.9 Se a documentacio de habilitagio nio estiver completa e correta ou contratiar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, podera o(a) Pregoeiro(a) (a) a seu juizo, considerar o
proponente inabilitado.

7.2.10 As licitantes arcario com todos os custos decorrentes da obtengdo e apresentacao dos
documentos para habilitacao.

731 DA HABILITACAO DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE QUE SE BENEFICIAREM, NESTA LICITACAO, DO
REGIME DIFERENCIADO E FAVORECIDO CONCEDIDO PELA LEI
COMPLEMENTAR 123/2006, ALTERADO PELA LEI COMPLEMENTAR N°
147, DE 07 DE AGOSTO DE 2014.

7.3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que sc beneficiarem neste certame do
regime diferenciado e favorecido concedido pela Lei Complementar n® 123/2006, alterado
pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, apos a etapa de lances, deverao
apresentar toda a documentacio exigida para habilitacao, inclusive para efeito de
comprovacao de regulatidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

7.3.3. Havendo alguma testricio na comprovagao da REGULARIDADE FISCAL, a
licitante seta habilitada e declarada vencedora do certame na sessao do pregao, nos termos
do §1° do artigo 43 da Lei Complementar n° 123/2006, alterado pela Lei Complementar n®
147, de 07 de agosto de 2014. Apés, o(a) Pregoeiro(a) dara ciéncia aos licitantes dessa decisao
e intimar4 a licitante declarada vencedora para, no prazo de 05(cinco) dias uteis, cujo termo
inicial corresponderi a0 momento dessa declaragao, prorrogéaveis por igual periodo, a critério
da Administracio Publica, para a regularizacio da documentacao.

7.3.4. A nio regularizacao da situagao fiscal, no prazo e condicoes disciplinadas neste
subitem,

implicara decadéncia do dircito 4 contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas No artigo
81 da lei federal 8.666/1993 e artigo 7° da Lei Federal 10.520/2002, sendo facultado a
administracio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, nos termos ¢
condicoes previstos neste edital, ou revogar a licitacao.
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7.3.5. No julgamento da habilita¢do a Pregoeira podeta sanar erros ou falhas que nao
alterem a substincia das propostas, dos documentos, e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes validade e eficacia para fins de habilitag3o e classificagao.

8. DO PROCEDIMENT

8.1. No dia, hora e local fixados no preambulo deste ato convocatério, a pregoeira instaurara
a sessio publica destinada a0 credenciamento dos representantes, ao recebimento dos
envelopes de propostas de pregos e de documentacio e, ainda, 4 realizacao do procedimento
licitatorio.

8.2. Tnicialmente sera verificado o credenciamento dos representantes, devendo o pregoeira
motivar suas decisdes quanto a esta fase, consignando-as em afa, principalmente nos casos
em que se decidir pela irregularidade da representacao.

8.3. Os interessados que enviatem os envelopes de proposta comercial e documentacao sem
representante credenciado deverao remeter, fora dos envelopes, a declaracao acima.

84.0 pregoeira recebera e verificara a regularidade dos envelopes trazidos pelos licitantes,
observando o preenchimento dos requisitos fixados neste edital.

" 8:4. Recehidos os envelopes, descabera a desisténcia da proposta.

8.5. Fim seguida, o pregoeira procedera 5 abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e as examinard, a fim de verificar o cumprimento das condi¢oes formais e materiais
-estabelécidas neste Edital, devendo ser desclassificadas, de plano, as que estiverem em
desacordo.

8.6. Para o item, as propostas de pregos vilidas serio ordenadas em ordem crescente de
precos, devendo ser, em seguida, eleitos para participar da fase de lances o autor da proposta
de preco mais baixo e os que tenham apresentado valores sucessivos e superiores em até dez
por cento relativamente a0 MeNOt Prego.

3.7. Se no existirem, no minimo, trés propostas escritas que atendam as condicoes previstas
a0 item anterior, serdo selecionados para a fase de lances os autores das trés melhotes
propostas, quaisquer que sejam OS Precos.
8.8. Considerando o estabelecido no item antetior, caso haja propostas empatadas na terceira
posicao, todas elas participarao da etapa de lances.
8.9. Se, com os critérios acima, 120 for possivel a obtencao do nimero minimo de trés
proponentes, seja pot desinteresse do mercado seja pot desclassificacoes de propostas
escritas, O certame transcorrera normalmente com dois licitantes na fase de lances. Caso haja
o comparecimento de um Gnico interessado ou uma s6 proposta admitida, o pregoeira dara
continuidade ao procedimento sem a realizacio da fase de ofertas verbais, aplicando os
dispositivos deste edital concernentes 3 aceitabilidade da proposta, 2 habilitagao, 2 negociagao
do prego ofertado ¢ a adjudicacao.
8.10. A fase de lances se processara em rodadas consecutivas, nas quais os representantes
dos licitantes selecionados poderao formular, sucessivamente, ofertas verbais, na

oportunidade de cada um, até que se obtenha o menor pteco possivel.
8.11. Assim como as propostas, os lances seriao ofertados pelo MENOR PRECO,

considerado para tanto, O MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO.
8.12. Os licitantes s6 poderao ofertar um lance por rodada.
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8.13. O primeiro lance cabers ao autor da proposta selecionada de maior preco. Logo depois,
o pregoeira convidara individualmente, em ordem decrescente de precos, os demais licitantes
selecionados para ofertarem seus lances, seguindo a mesma seqiiéncia nas rodadas
subsequientes.
8.14. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, para se estabelecer a
ordem de oferta de lances, serio realizados sorteios, cujos vencedores deverdo assumir 0s
lugares subsequentes na seqiiéncia.
8.15. 'Os lances deverio ter seus valores distintos e mais reduzidos do que os propostos
anteriormente.
8.16. A formulacio de lances nio é obrigatoria. A eventual recusa do licitante em ofertar
lance, quando for convidado, seja na rodada inicial seja nas subsequientes, implicara, apenas,
sua exclusio da fase de lances nas rodadas ulteriores. Contudo, nessa hipdtese, o preco da
proposta esctita ou do Gltimo lance formulado, conforme o caso, sera mantido, para efeito
de ordenacio das propostas.
8.17. O percentual da proposta esctita do licitante sem representacao continuara valido na
etapa de lances, se ela for selecionada para tanto.
8.18. Caso nio se realize lances vetbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco (Maior Percentual de Desconto) e o percentual estimado para a
contratacao.
8.19. Os lances deverio ficar adstritos 3 reducio dos precos, nio se admitindo ofertas
destinadas a alterar outros elementos da proposta esctita.
8.20. A aplicacio do valor de reducao minima entre os lances incidira sobte o valor estimado
- do objeto empregando apenas para fins de negociagao. A futura contratacio terd por base o
percentual de desconto apresentado pela licitante vencedora.
8.21. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante do licitante podera requerer
tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, pata tanto, valer-se de
celular. O tempo concedido nio podera exceder de 5 minutos.
8.22. O pregoeira devera registrar os lances ofertados, podendo, para tal fim, usar meios
eletrbnicos de gravagao.
8.23. Os licitantes poderao utilizar equipamentos de gravagio para registrar o procedimento,
desde que ndo embaracem o desenvolvimento do certame ou prejudiquem o conforto fisico
dos presentes.
- 8.24. Quando for obtido o menor preco possivel para o item, a etapa de lances sera concluida
para ele.
8.25. Declarada encerrada a fase de lances, o pregoeira procedera a classificacao dos
licitantes, considerando os valores lancados, e examinara a aceitabilidade da menor proposta,
quanto ao objeto € ao prego, decidindo motivadamente a respeito.
8.26. Se a proposta do primeiro classificado for aceita, o pregoeira devera abrir o respectivo
envelope de documentagao, para confirmar as condicdes habilitatérias, consoante as
exigéncias deste Edital.
8.27. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.
8.28. Se a oferta de menor prego (Maior Percentual de Desconto) nio for aceitiavel ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeira examinara a oferta subseqiiente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacio do proponente. A pregoeira
continuari semelhante procedimento, seguindo a ordem de classificacao, até encontrar uma
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proposta que atenda a este Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame.

8729. Nas situacdes previstas nos subitens 7.17, 7.23 ¢ 7.26, o pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente, para que seja obtido preco melhor.

8.30. A adjudicacio imediata do objeto ao vencedor somente sera feita pelo pregoeira se nao
houver manifestacoes recursais. .

8.31. A adjudicacio do objeto ao vencedor nio produz o efeito liberatério dos demais
licitantes classificados, que somente se desvincularao e terao sua documentagao habilitatoria
devolvida apés a assinatura do contrato pelo adjudicatario.

8.32. Ap6s a adjudicacio, cabera 4 autoridade superior homologar o procedimento.

8.33. Os recursos para atender o Presente Processo Licitatorio e tespectvo valor, serdo de
acordo com a dotacido orcamentaria citada abaixo:

9.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnat O ato
convocatétio do Pregao até 02 (dois) dias uteis anteriores ao dia do certame;
9.1.1. A apresentacao de impugnagao contra o presente cdital sera processada e julgada na

_forma e nos prazos previstos na Legislagio vigente, devendo ser entregue diretamente a0

pregoeira ao Presidente da Camara;

19.1.2. Acolhida a peticio contra o ato convocatotio, sera designada nova data para a

i‘eali'za(;io do certame.

9.2. Os recursos deverio set interpostos, verbalmente, no final da sessao, devendo o licitante
interessado indicar o(s) ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razbes (motivacio), que serao
registrados em ata.

9.3. O pregoeira indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos
por quem nao tem poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo tal decisio,
com seu fundamento, ser consignada em ata.

9.4. Interposto o recurso e apresentada sua motivacio sucinta na reunido, o licitante podera
juntar, no prazo de 03 (trés) dias, memortiais contendo razdes que reforcem os fundamentos
iniciais. Nao serd permitida a extensao do recurso, nos memoriais mencionados, a atos Nao
impugnados na sessao.

9.5. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na proptia sessao, poderao apresentar
suas contra-razées no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento do prazo do
recorrente para a apxesentag:éo das razoes.

9.6. O recurso contra ato do pregoeira nio tera efeito suspensivo.

9.7. A falta de manifestacio recursal imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

9.8. Preenchidas as condicoes de admissibilidade, o recurso sera processado da seguinte
forma:
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I — O pregoeira aguardati os prazos destinados 2 apresentacao dos memoriais de razoes e

contra-razoes;

II - Fincerrados os prazos acima, O pregoeira ira analisar o recurso, suas razoes € contra-
razoes, podendo reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, ou, nesse Mesmo
prazo, fazé-lo subir para a autoridade superior devidamente informada, devendo, neste caso,
a decisio ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do recebimento do
recurso.

9.9. O acolhimento de recurso importard a invalidacido apenas dos atos insuscetiveis de
aproveltamento.

9.10. Os memoriais dos recursos e contra-razdes deverio ser protocolados na Camara
Municipal, Setor Protocolo da Cimara Municipal, localizado no endereco constante do
pteambulo deste edital, observando-se O disciplinamento do item 8.4

9.11. Os autos permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor da Camara, ora
licitada.

9.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedjmcntais, a autoridade
competente adjudicara e homologari para determinar a contratagao.

10. DA PREGOEIRA

10.1. Compete 2 pregoeira a conducio do certame, em todas as suas etapas, incumbindo-lhe
os atos decisérios de cada fase, observadas as disposicoes da Lei Estadual aplicivel 2 espécic.
©10.2. O pregoeira exercera a policia dos trabalhos, podendo determinar 2 abstencao de
qualquer ato que embarace O procedimento, pedir o siléncio e determinar a saida de pessoas
(licitantes, representantes ou interessados) que aptresentem conduta inadequada e abusiva.
10.3. A pregoeira sera auxiliado pela equipe de apoio em todas as etapas do procedimento
licitatorio.

T DA ADJUDICACAO EDAHOMOLOGACAO

11.1. A adjudicagio, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeira no final da
sessao e registrada em afa.

11.2. Em havendo recurso submetido a autoridade superior competente, Presidentc da
Camara Municipal de Vereadores de Balsas, na forma do subitem 8.8 deste edital, a
adjudicacio seri feita pela mesma.

11.3. A homologacio em favor da licitante adjudicada nesta licitacao sera feita pelo Exm”.
Senhor Presidente da Camara Municipal de Balsas, com anuéncia da Mesa Diretora, apos
recebimento do processo concluido pelo Pregoeira e sua equipe de apoio.

12.1. Ilomologada a licitacio e publicado o tesultado, a Administracio convocara, pot
escrito, o adjudicarario para, no prazo de 5 (cinco) apos a publicacao da homologacao, assinas
o instrumento contratual, que obedecera ao disposto neste T:dital a as condicoes do Capitulo
T11 da Lei n° 8.666/93 e alteraches posteriores.
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12.2. E facultado 2 Camara Municipal de Balsas - MA, quando o convocado nio assinar o
termo de contrato ou nio aceitar o instrumento equivalente no prazo e condicoes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes pela ordem de classificacio, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condicoes propostas de cada classificado, inclusive quanto aos
precos, de conformidade com o ato convocatétio ou revogat a licitago.

12.3. Para celebrar o contrato, o licitante vencedor deveri manter as mesmas condigoes de
habilitacao.

12.4. O prazo estipulado no item 10.1 podera ser prorrogado, a pedido fundamentado do
adjudicatario, aceito pela Administragdo, uma Unica vez e por igual periodo.

12.5. Decotrido 60 (sessenta) dias da data da apresentacao das propostas, sem comunicagao
para a contratagio, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

12.6. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes propostas, os acréscimos
ou suptessdes que potventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento),
do valor inicial atualizado do contrato ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, §
1°, da Lei n® 8.666/93.

12.7. Os termos do instrumento de contratacio vincular-se-ao estritamente as disposicoes
deste instramento e as condicdes da proposta da empresa vencedora.

13. DASDISPOSE%&ENMS Gl

13.1. A empresa Contratada fica com a responsabilidade de enviar novas certidoes, quanto a
regularidade fiscal, quando as apresentadas no certame licitatério estiverem vencidas;

13.2. E facultado a Pregocira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacao, a
promocio de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucio do processo,
vedada 2 inclusdo postetior de documento ou informacio que deveria constar no ato da
sessao publica;

13.3. Fica assegurado a2 Camara Municipal de Vereadores de Balsas/MA o direito de, no
interesse da Administracao, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, esta
licitacao, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacao vigente;

13.4. As proponentes assumirio todos 0s custos de preparagio e apresentagao de suas
propostas ¢ a Camara Municipal de Vereadores de Balsas/MA nao sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo
licitatorio;

13.5. As proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagoes € dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

13.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem Os prazos e¢m dias de expediente
na CAmara Municipal de Vereadotes de Balsas/MA;

13.7. O desatendimento as exigéncias formais nio essenciais nao importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel afericio da sua qualificacdo e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagao da sessio publica de pregao;

13.8. As normas que disciplinam este pregao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato;

13.9. O julgamento das propostas sera com base no maior percentual de desconto oferecido
pelas agéncias de viagens sobre o valor da comissdo recebida a titulo de intermediagao de
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passagens aéreas, estando computados nesta os itens como tributos, seguros, encargos e
demais despesas;

13.10. Qualquer pedido de esclarecimento em relacao a eventuais duvidas na interpretacao
deste Edital e seus Anexos, serio atendidos pela Pregoeira de segunda a quinta-feira, no
horario das 08h 4s 14h, na Sala da Comissao Permanente de Licitagdes — CPL — Camara
Municipal de Balsas, no e-mail: camarabalsas@gmail.com, ou ainda através do telefone; (99)
3541-2086/3541-2377.

13.11. Este Edital se completa com as regras e principios da Tein.®10.520, de 17/07/2002 e
o Decreto Federal n® 3.555/2000, que Regulamentam o Pregao e, subsidiariamente, da Lel
n° 8.666/93;

13.12. Este edital contém os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo 11 — Declaracio de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituico e na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999;

Anexo IV — Modelo de Procuracao;

Anexo V — Declaracio de que cumpte plenamente todos os requisitos de habilitacao;
Anexo VI — Minuta do Contrato.

12.13. &£ competente o Foro da Comarca de Balsas/MA, para dirimir quaisquer litigios
oriundos da presente licitagao.

Balsas-MA, de de 2021

MAECILA BRITO DE SOUSA MOURA
Pregoeira

PROCESSO N° 10/2021
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PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1.1 O presente termo tem por objetivo a contratacao de Agéncia de Viagens para prestacao
de servicos com o agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissao,
marcacio, remarcacio e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais aos
vereadores e servidores da Camara Municipal de Balsas/MA durante o exercicio de 2021,

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicio de passagens acreas para a Camara Municipal de Balsas/MA ¢
necessidade constante e possui cariter essencial para o bom desenvolvimento de suas
atividades legislativas e administrativas, uma vez que devido 4 constante necessidade de
realizacio de treinamento, participacao em Cufsos, simp6sios, conferéncias e reunides dos
vereadores e assessores e servidores dentro do Estado do Maranhao, bem como em outras
unidades da federacao.

3.1 A empresa vencedora do certame prestara os servigos de fornecimento de passagens
aéreas para qualquer trecho servido por linhas aéreas regulares, abrangendo todo o territorio
nacional, bem como emissio de seguro de assisténcia nas viagens, se for o caso.

3.2 Procedimento de aquisi¢do de passagens:

3.2.1 As solicitacoes de realizacao de cotagao e aquisicio de passagens acreas serio realizadas,
por servidores previamente autorizados, de ral modo que somente devetio ser aceitas as
emissoes solicitadas pot meio de e-mail destes.

3.3 Servicos a serem prestados pela Contratada:

3.3.1 Os servicos de cotagao, treserva € fornecimento de passagens acreas nacionais
contemplam:

a) A reserva e emissio de bilhetes de passagens aéteas no ambito nacional com explicitacao
da tarifa mais barata disponivel no momento, que atendam aos trechos, horarios, datas,
periodos e classes de servicos solicitados pelos usuarios;

b) O “check in” antecipado nos aeroportos de envolvidos, tespeitados os prazos minimos
exigidos pelas companhias aéreas:

¢) As informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, tarifatios de hoteis e locadoras
de veiculos e informacdes de condicdes comerciais demonstrando o menot valor solicitado
conforme o padrao de servico exigido pelos USUArios;
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d) A reserva (“self booking”) ¢ emissio (“self ticket”) on line” de bilhetes aéreos pelo
usuirio (passageiro), inclusive, com utilizagio do “e - Ticket™;

¢) Em caso de impossibilidade por comunicacio via e-mail, sera autorizadas a realizacio de
cotacio, teserva e/ou emissao de bilhetes de viagem por outros meios, desde que rcgis::rados
Nno processo;

f) Os servicos emitidos e ndo utilizados pela Camara Municipal de Balsas/MA poderio ser
cancelados pela agéncia contratada, desde que solicitados em tempo habil, de acordo com
normas especificas da ANAC e das fornecedoras especificas;

g) Os servigos emitidos, pagos e nio utilizados terao os seus valores ressarcidos pela

CONTRATADA, deduzidos os valores referente as multas cobradas pelas companhias
aéreas.

4. DA REMUNERACAO

4.1 Os servicos descritos nos itens antetiores serdo remunerados pelo regime de percentual
de desconto sobre o valor taxa de servicos de gerenciamento, excluida a taxa de
embatque, sendo que desse modo a licitante interessada devera formular sua proposta,
considerando todos os setvigos solicitados.

[ ITEM ESPECIFICACAO DESCONTOS

Agenciamento de viagens nacionals de passagens aéreas,

compreendendo a reserva, emissa0, MAarcacio e remarcacao
de bilhetes de passagens sobre valor da tarifa, excluida a
taxa de embarque.

%

5.2 Os valotes aqui demonstrados foram alcancados por meio de pesquisa de mercado
realizada por meio da andlise de 03 orgamentos, referentes 2o objeto buscado, e os valores
praticados por estas no desenvolvimento da contratacao em tela:

5.3. Tendo como base o gasto tealizado no decorrer dos exercicios anteriores com passagens
aéreas nesta instituicio, e tendo em vista as previsoes do atual exerciclo, tem-se para a
presente CONtratagio a previsao de disponibilidade de gastos de R$ 150.000,00 (cento e
cinquenta mil reais).

5.4 As quantidades de bilhetes ¢ passagens foram calculados de forma a suprir de forma
adequada as necessidades desta Camara Municipal de Balsas, até 31 de dezembro de 2021,
entretanto, este Poder Legislativo ndo possul obrigacio na utilizacao de todo o montante, de
tal modo que a empresa contratada sera remunerada tio somente pelos servicos solicitados
pela contratante, a medida de suas necessidades.

6.1 O servico devera ser executado de forma continua, sem interrupgio, durante 24 hotas e
scte dias por semana, sendo aferido a cada 30 (trinta) dias, quando entao a contratada devera
emitir nota fiscal referente ao periodo.
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7.1 Os servicos serio medidos a cada 30 (trinta) dias por servidor designado para acompanhar
¢ fiscalizar o contrato, que avaliard a execucao do processo de aquisicio de passagens acreas.
72 A Contratada emitiri mensalmente nota fiscal dos servicos executados referente 20
periodo determinado, apresentando juntamente as respectivas faturas emitidas pelas
companhias aéreas, bem como relatério discriminando cada viagem realizada.

7.3 A nota fiscal da empresa contratada deve demonstrar separadamente os valores das
passagens ¢ 0 montante referente a taxa de transacao.

7.4 O pagamento set efetuado em até 20 (vinte) dias, apos a aprovagao do fiscal do contrato,
apés a verificagao do cumprimento de todas as obrigacdes contratuais

7.5 O valor a ser pago pela CONTRATANTE por cada autorizagao, bilhete ou voucher
emitido ser o valor do servico adquirido, acrescido do valor da Taxa por Transagao, que
pode ser calculado utilizando-se da seguinte formula:

VE = VP—VC + TT + TE + S (quando for o caso), onde:
VF = Valor da Fatura (valor a set pago);

VP = Valor da Passagem Aérea;
VC = Valor da Comissio paga pela companhia aérea 2 agéncia contratada, se for o caso;

_ TT = Valor da Taxa por Transacao;

TE = Valor da Taxa de Embarque; e
S = Seguro Saude e Bagagem, s¢ for o caso.

8.1 Durante a vigéncia do contrato, a execucio dos servigos serd acompanhada e fiscalizada
em todos os seus termos, conforme previsto no att. 67 da Lei 8666/93, por servidor
devidamente autorizado para esse fim, representando a Contratante, fazendo constar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados.

32 A Contratada devera observar que a agao ou omissio, total ou parcial da fiscalizacao da
Contratante, nio a eximira de total responsabilidade quanto a0 cumptimento das obrigacoes
pactuadas entre as partes.

83 As decisdes e providéncias que ultrapassarem & competéncia do representante deveriao
ser

solicitadas a0s seus superiores em fempo habil para a adogao das medidas convenientes.

0.1 Assegurar os recursos Orcamentarios e financeiros para custeat O CONErato € promover o
pagamento devido pela prestacio dos servicos, no prazo contratual estabelecido.

9.2 Solicitar junto a CONTRATADA por meio de oficio, o reembolso de valores pagos
celativos a bilhetes emitidos e nao utilizados.

9.3 Solicitar em tempo habil o cancelamento de bilhetes emitidos, que nio serao utilizados.
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9.4 Notificar a CONTRATADA relativamente a qualquer irregularidade encontrada na
execugao dos servigos.

9.5 Aplicar as penalidades para as hipéteses de a CONTRATADA nio cumprir o
compromisso assumido com a Administracao.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada obriga-se a realizar pesquisa de tarifas antes da emissio de bilhete de
passagem, no momento em que estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas,
devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.

10.2 Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nao
podendo, sob qualquer hipétese, transferir a terceiros a responsabilidade pela execucao dos
Servicos;

10.3 Se responsabilizar pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da prestacao desses servigos.

104 Dar plena garantia e qualidade dos servicos prestados, imputando-lhe os onus
decorrentes da cobertura dos prejuizos referentes aos itens apresentados em
desconformidade com o especificado no Termo.

10.5 Apresentar sempre que solicitado as Certidoes Negativas de Débito com Municipio,
Estado

e Unido, validas dentro do periodo do fornecimento.

10.6 Manter o preco dos servigos durante a vigéncia do contrato;

10.7 Comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condigoes inadequadas
de execucio dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao;
10.8 Comunicat, pot esctito, eventual atraso ou paralisacao dos servicos, apresentando
razoes justificadoras que serao objeto de apreciagao pelo CONTRATANTE;

109 Acatar a fiscalizacio do CONTRATANTE, comunicando-o de quaisquer
irregularidades detectadas durante a execugao dos servicos;

10.10 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacio por patte dos gestores
do contrato, prestando as informagbes referentes A prestagao dos servicos, bem como as
correcoes de eventuais irregularidades na execucao do objeto contratado;

10.11 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto ¢ documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomat conhecimento em razao da execucio do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

10.12 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razio da execucio dos servigos objeto
deste contrato sem o consentimento, pot escrito, da Contratante;

10.13 Operar com as companhias aéreas que atuam regularmente Nos mercados regional,
nacional e com as principais companhias internacionais;

10.14 Cancelar os bilhetes emitidos, desde que solicitados pela contratante em tempo habil;
10.15 Reembolsar, por solicitacao da Contratante, encaminhada a CONTRATADA por
meio de oficio, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas € Nao utilizadas, deduzidos os
valores referente as multas cobradas pelas companhias aéreas.
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6~D15p01‘11b1]12ﬂt setvico de plantao 24 (vinte e quatro) horas, possibilitando a efetiva
solucio para eventuais problemas decorrentes da prestacio de servigos, bem como dar
supotte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias/horarios determinados.

10.17 Capacitar os usuartos do sistema, pot meio de treinamentos, visando alcancar a
operacionalizagio do mesmo sem dnus para os 6tgaos ¢ entidades participantes, sempzre que
necessario.

10.18 Prestar informacdes mensais 2 Contratante, sobre o repasse dos pagamentos efetuados
as empresas credenciadas;

10.19 Assegurar a concessao de descontos € a utilizacio de tarifas promocionais para os
servicos prestados, sempre que pratcados pelas companhias aéreas, repassando a
Contratante todos os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem
econdmica para a Contratante.

o

11. O contrato terd a sua vigéncia a partir da assinatura até 31 de dezembro de 2021, podendo
ser prorrogado nos termos do artigo 57, 11 da Lei 8666/93.

12.1. O pagamento dos servicos devera ser efetuado, até 30 (trinta) dias, ap6s a COMPIrovagao
da prestagao de servicos e apresentagao dos comprovantes de regularidade necessarios,
mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, no endereco desta CAmara Municipal e
devidamente assinada pelo Fiscal do Contrato;

12.2 Fica condicionado o pagamento pelos servicos, a apresentacao por parte da contratada
dos seguintes comprovantes de regulatidade:

a) Certiddo negativa de débitos junto ac mMuaicipio sede da contratada;

b) Certidao negativa de débitos junto ao estado sede da contratada;

© ¢) Certiddo negativa de débitos trabalhistas;
~d) Cerndao negativa de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da

uniao;
e) Certificado de chularidade do FGTS - CRF;
f) Certidao negativa débitos junto a Uniao Federal.

13.1 A Classificacio Contabil dos itens a serem contratados para prestagao dos Servicos
correrio por conta da seguinte rubrica:
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PROCESSO N° 10/2021
PREGAC PRESENCIAL N° 05/2021

ANEXOII
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Devera set preenchido pela cmpresa, € em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ).

CLAAAE:. o eonossisiisssessnsrismisassisasnsnsnasmsssensnrtassshsasassass
[ 20 a1 SRR S P e P ST USROS S

CEP:.ecisisciisemsissssionsssassess iises ENP G0 CPE: cpvmsnessiiiiisssisssnicimssismmmensissessser
T0SCHCAO ESTAQUAL woovuivvmmmimrsssssmmssmmsssssssmsssmmmssssssssss s

Percentual de

Especificagao Desconto (%)

Agenciamento de viagens nacionais de passagens aéreas,
1 comprcendeado a teserva, emissio, marcacao € temarcacao

de bilhetes de passagens.

1. A validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao
publica de pregao.

2O licitante declara-se ciente de todas as disposicoes relativas a licitacdo em sua causa €
sua plena concordincia com as condicdes constantes no edital.

3. Declaramos expressamente que OS itnpostos, taxas € contribuicdes sociais, obrigagoes
trabalhistas, previdencisitias, fiscais e comerciais que eventualmente incidam sobre a operacao
e ainda, despesas de entrega e outras necessarias para a perfeita integral execucao do objeto,
encontram-se inclusos nos pregos ofertados.

Representante legal
Nome:
RG:

Cargo na empresa

PROCESSO N° 1072021
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

ANEXO II1
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MODELO DA DECLARACAO DE ACORDO COM A Lei Federal n° 9.854/99

7 T ——C L U (nome completo, estado civil,
profissao, RG, i 2 5 endereco), representante legal da empresa
et snsenes (lOME d2 eMpPTESA jutidica), interessada em participar
do Pregio Presencial n® 05 /2021, da Comissao Permanente de Licitacao declaro, sob as
penas de Lei, que, nos termos do inciso V do Art. 27 da Lei Federal 8.666/93, a
s essssss e ssssieereenn-(DOME 2 pESSCA juridica), encontra-se em situagao regular
perante o Ministério do T rabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constitui¢io Federal.

7Y} PO « | SO B de 2021,

Representante legal

PROCIESSO N° 10 /2021
PREGAO PRESENCIAL N° 05 /2021

ANEXO IV

TERMO DE CRED ENCIAMENTO
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A empresa , com sede a , CNP]J
1 representada pelo(a) , CREDENCIA of(a)
St.(a) ., portador(a) do R.G. n° , e CPF n°

, para representa-la petante o Municipio de Balsas - MA, em
licitagio na modalidade Pregio Presencial n® 05/2021 (Contratacdo de empresa para
prestacio de servicos com fornecimento de passagens aéreas em viagens a SErvico € eventos
especificos, para vereadores, servidores do quadro efetivo, temporatio e comissionados,
compreendendo  reserva, emissio, marcacao/remarcacio de bilhetes de passagens,
conforme especificacoes constantes no ANEXO 1), podendo formular lances, negociar
precos e praticar todos os atos inetentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos

em todas as fases licitatorias.

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
(COM FIRMA RECONHECIDA EM CARTORIO)

PROCESSO N° 10/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

ANEXO V
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(PAPEL TIMBRADO CASO SEJA EMPRESA)
(a ser preenchida, assinada e entregue juntamente com os envelopes)

A empresa abaixo relacionada, pot seu representante legal indicado, declara
sob as penas da lei, que cumpre plenamente 0s requisitos de habilitacio através dos
documentos integrantes do "envelope n® 027, sob pena de sujei¢do as penalidades
previstas neste Edital de Pregio Presencial n® 05/2021 (Contratagdo de empresa para
prestacao de setvigos com fornecimento de passagens aéreas em viagens a servico e eventos
especificos, para vereadores, servidores do quadro efetivo, temporatio e comissionados,
compreendendo reserva, emissio, marcacio/remarcacio de bilhetes de passagens) conforme
especificagbes constantes no ANEXO L

EMPRESA (RAZAO SOCIAL):
. REPRESENTANTE
LEGAL:
CARGO:
RG:
CPF: ___

ASSINATURA:

PROCESSO N° 10/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2021

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
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2.2. — Nos precos sobre o valor da taxa de servigos de gerenciamento da Contratada
para os bilhetes de passagens aéreas, nacionais emitidas em favor da contratante, incidira um
desconto de ......... %o: (vnmannns ), levando-se em consideracio os precos efetivamente
praticados pelas concessionarias dos servigos contratados e fiscalizados pela Agéncia
Nacional de Aviacio Civil — ANAC, conforme proposta comercial formulada pela

contratada, parte integrante deste instrumento.

2.3. O pagamento sera efetuado, em conta-corrente ou mediante ordem bancaria, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contado da apresentacao da nota fiscal.

2.4. Cada nota fiscal/fatura devera vir acompanhada de mapa demonstrativo, com as
seguintes informacdes: nimero da requisicao de bilhete, identificacao do bilhete, nome do
passageiro, trecho, custo do bilhete, c6pia do bilhete de passagem.

2.5. A devolucio da nota fiscal/fatura nao aprovada, em hipotese alguma servira de pretexto
para que a Contratada suspenda a prestacao dos servicos.

2.6. A contratada indicard na nota fiscal/fatuta-o nome do Banco e o numero da agéncia e
da conta-corrente pata efetivagio do pagamgato, observando-se que o CNP]J constante na
nota fiscal/fatura e da conta cotfente devera ser 0 mesmo tegistrado na Nota de Empenho.

2.7. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou cutra circunstancia que desaprove a liquidacao da
despesa, o pagamento sera sustado até quea contratada providencie as medidas saneadoras
fecessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para 2 Camara Municipal.

2.8. Poderio ser descontados dos pagamentos Os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas. "

2.9. Em nenhuma hipotese havera antecipacao de pagamento.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. A Camara Municipal de Balsas-MA obriga-se a:

a. Lfetuar o pagamento na forma prevista neste instrumento;

b. Efetuar as solicitacbes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
subsidiariamente o fac-simile ou conrato telefonico, no qual a Camara indicara: nome, trecho,
data ¢ quantidade de bilhetes a serem emitidos;

c. Informar a relacio de servidores autorizados que manterio contato com a empresa
vencedora; :

d. Comunicar imediatamente 3 contratada qualquer irregularidade manifestada na execucao
do contrato;

c. Supervisionar a execugao do contrato;

f. Zelar para que sejam cumpridas as obrigacoes assumidas pela licitante contratada, bem
como sejam mantidas todas as condi¢es de habilitacio e qualificacio exigidas na licitacao.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGA&Q(‘)ES DA CONTRATADA
4.1 - A Contratada obriga-se a:

a. Executar o contrato em estrita conformidade com as disposicoes deste edital e seus anexos
¢ com os termos da proposta de pregos;

b. Consultar a contratante, quando da solicitacio da emissio de passagem, do interesse ou
ndo em usufruir das vantagens promocionais vigentes, oferecidas pelas concessionarias;

c. Fornecer o objeto deste certame, sem interrupcoes, durante a vigéncia do contrato, pelos
precos consignados Na proposta;

d. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a CMB ou 2 terceiros, por agao ou
omissao do seu pessoal durante a eatrega do objeto;

e. Nio transferir a outrem, no todo ou em pért.e, o objeto da presente licitacao;
£ Entregar os bilhetes de passagem.na CﬁumLaMumcipa‘ de Vercadores de Balsas-MA,
situada na Rua José Coclho Noleto; 1° 2008, bairro Potosi, Balsas-MA;

g. Reembolsar a contratante, qualquer bilheie de passagem nao utilizado, que essa venha 2
Ihe devolver, inclusive:ém decotréncia da,rescisao ou extincao do contrato;

h. Prestar assessoramento para definicio de melhor roteiro, horério, frequéncia de voo
(paxtida/ chegada) e das tarifas promocionais 2 época da retirada dos bilhetes;

i Possibilitat o atendimento preferencial a contratante, bem como praticar 08 demais atos
pertinentes, a fim de facilitar 2 opcio de voos;

j. Emitir, reservar e remarcar passagens aéreas, nacionais com fornecimento de bilhete ao
interessado através de posto ou PTA(s), quando fora da Sede do contratante, no Brasil ou
exterior;

k. Assessorar e implementar definicdo do melhor roteiro, horatio, freqiiéncia de partida e 2
chegada das aeronaves e onibus, cOMO também das tarifas promocionais a época da retirada
do bilhete, desembaraco de bagagens, reserva de locacao de veiculos;

]. Resolver problemas que venham ocotrer com passageiros Ou passagens, quando do
embarque ou desembarque;

m. Propor outtas vantagens indiretas, como: prazo para faturamento, cortesias e descontos
adicionais, devendo, serem considerados 0s precos efetivamente praticados  pelas

companhias aéreas, inclusive, quanto is tarifas promocionais ¢ sem restri¢io de companhias
aéreas;

. Emitir nota fiscal/fatura detalhando s servicos executados;
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b. Comunicar a Presidéncia da Camara Municipal qualquer descumprimento das clausulas
contratuals;

c. Conferir e encaminhar as notas fiscais z0 setor competente para autorizar 0s pagamentos.

d. Fiscalizar e acompanhar o cumprimento do contrato.
CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1 — O presente contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura, até 31 de dezembro de
2021.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Em razio de irregularidades no cumptimento das obrigacoes, a Camara Municipal de
Balsas-MA poders aplicar as seguintes sancoes administrativas:

a. Adverténcia, em virtude do descumprimento-de obrigacoes de pequena monta, podendo
a Administracido, no caso de haver o cométimento reiterado das faltas ensejadoras desta
sancio, aplicar outras mais severas; i

b. Multa de mora de 0,1% (am décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor total do
contrato, em virtude de atraso no cumprimento das obrigacoes estabelecidas, aplicada até o
limite de cinco dias; : o -

c. Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor integral do contrato, em 1azao de inexecugao
total, ou sobre o valor remanescente, 110 Caso de inexecucio parcial;

d. Suspensio tempotatia de participacao em licitacio e impedimento de contratar com 2
Administracio, pot prazo nao supetior a 02 (dois) anos.

e. Declaracao de Idoneidade para licitar ou contratar com a A dministracao Publica.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1— O inadimplemento das clausulas e condicdes estabelecidas neste contrato, por patte da
contratada, assegurard ao centratante o direito de da-lo por rescindido, sem prejuizo do
disposto na Clausula Sétima, por ato unilateral e escrito € sem que assista a contratada o

dircito a qualquer indenizacao.
8.2 — Dar-se-4, tambéim, a rescisao por acordo entre 2s partes;
8.3 — Podera, ainda, ser rescindido o contrato em razao dos seguintes motvos:

a) nao cumprimento ou cumprimento irregular, pela contratada, de clausulas contratuais,
. especificagbes ou prazos;

b) atraso no inicio ou interrupgao do fornecimento dos setvicos regularmente solicitados;

¢) cometimento reiterado de faltas durante a execucio do contrato, conforme adverténcias

da Administracao;
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d) outros compativeis com o objeto deste procedimento, previstos na Lei de Licitacoes e
Contratos.

8.4 - A rescisio de que trata esta clausula acarretara a retencao dos créditos decorrentes da
execucao deste contrato, porventura existentes, até o limite dos prejuizos causados ao
contratante, sem prejuizo das sangoes administrativas previstas.

CLAUSULA NONA — DA REVISAO

9.1 — Nas hip6teses previstas no Art 65, inciso 11, alinea “d” da Lei 8.666/93, o gestor do
contrato podera promover O equilibrio economico-financeiro do contrato, mediante
solicitacio fundamentada e aceita pela Administracao da CMB. No caso de solicitagao de
revisio de preco por parte do fornecedor, o mesmo deveri demonstrar de forma clara, por
intermédio de planilhas de custo, a composigao do novo preco. Na analise da solicitagao,
dentre outtos critérios, a CMB adotara, além de ampla pesquisa de precos em empresas de
reconhecido porte mercantil, indices setoriais adotados pelo Governo Federal.

CLAUSULA DECIMA - DA VINCULACAO DESTE AJUSTE AO ATO
CONVOCATORIO E A PROPGSTA:‘COMERCIAL APRESENTADA PELA
CONTRATADA. i ' .

10.1 — Este contrato vincula-se, em todos os seus termos, ao ato convocatorio referente ao

Pregao Presencial n® 05/2021.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

111 - Fica eleito o foro da comarca de Balsas-MA, Estado do Maranhao, para dirimir as
questdes originadas deste Contrato, com exclusio de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Os casos omissos € as eventuais davidas deverao ser resolvidos entre as pattes, € serdo
objeto de aditivo ao presente contrato, quando couber.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, fol o presente contrato lavrado
em trés copias de igual teor ¢ forma, assinado pelas pattes e testemunhas abaixo:

Balsas-MA, de de 2021.

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS-MA

Presidente

CONTRATADA
C.N.P.J. n°
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TESTEMUNHAS:

Nome:

. .CPF N*:

Nome:

CPI' N*:
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