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EDITAL DE LICITAÇÃO 
PROCESSO Nº 65/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 

PREÂMBULO 

 
A Câmara Municipal de Balsas, Estado do Maranhão, por intermédio da sua Pregoeira, 
designada pela Portaria nº 189/2021, torna público a realização de licitação, na modalidade 
PREGÃO, na forma PRESENCIAL, nos termos da Lei Federal 10.520/02 e 
subsidiariamente, pela Lei 8.666/93, e suas alterações e a Lei Complementar nº 123/2006, 
com nova redação dada pela Lei Complementar nº 147/2014, objetivando a contratação de 
empresa para prestação com a cessão de direito de uso (licença), implantação, treinamento 
de pessoal, atualização, suporte e manutenção técnica de Sistema Integrado de Gestão 
Pública para a Câmara Municipal de Balsas/MA, nos termos das cláusulas e condições 
constantes neste Edital e seus respectivos Anexos, conforme especificações, quantitativos e 
condições constantes no Anexo I – Termo de Referência deste edital. 
 

1. DO LOCAL, DATA E HORA 

 
1.1. A Sessão pública será realizada às 9h30min, do dia 25 de novembro de 2021, na Sala 
da Comissão Permanente de Licitações – CPL, sede da Câmara Municipal, situada na Rua 
José Coelho Noleto, nº 2008, Bairro Potosi – Balsas/MA. 
 
1.2. Ocorrendo decretação de feriado ou outro fato superveniente que impeça a realização 
desta licitação na data acima mencionada, o evento será automaticamente transferido para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário, independente de nova comunicação. 
 
1.3. As empresas licitantes poderão utilizar como base, na elaboração de suas propostas, a 
planilha de valor médio estimado, conforme Anexo I, deste Edital.  
 
1.4. Todos os itens que constam do objeto deverão estar conforme requisitos pré-
estabelecidos no termo de referência. 
 

2. OBJETO 

 
2.1. O presente Pregão tem por objeto a Contratação de empresa para cessão de direito de 
uso (licença), implantação, treinamento de pessoal, atualização, suporte e manutenção 
técnica de Sistema Integrado de Gestão Pública, nas áreas de: SISTEMA DE 
PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS LEGISLATIVOS, SISTEMA 
INTEGRADO DE COMPRAS/ALMOXARIFADO, SISTEMA DE GESTÃO DE 
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL, 
SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE, SISTEMA DE CONTROLE 
INTERNO, nas condições estabelecidas no Termo de Referência, Anexo I do presente 
Edital. 
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2.2. O valor máximo estimado objeto desta licitação para contratação é de R$ 73.400,04 
(setenta e três quatrocentos reais e quatro  centavos). 
  

3. DA PARTICIPAÇÃO 

 
3.1. Será vedada a participação de empresa: 
3.1.1. Em consórcio; 
3.1.2. Com falência decretada; 
3.1.3. Declarada inidônea por ato do Poder Público; 
3.1.4. Cujo servidor, dirigente do órgão ou responsável pela licitação tenha participação 
direta ou indireta com o licitante. 
3.1.4.1. Considera-se participação indireta, a existência de qualquer vínculo de natureza 
técnica, comercial, econômica, financeira ou trabalhista.  
3.2. Esta licitação está aberta a todas as empresas do ramo objeto desta licitação, desde 
que atenda as exigências deste edital. 
 

4.  DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAÇÃO 

 
4.1. Para o credenciamento deverão ser apresentados os seguintes documentos, EM 
SEPARADO (dentro e/ou fora de envelope) dos envelopes N° 01 e 02, 
JUNTAMENTE com a Declaração expressa de total concordância com os termos do 
edital (Anexo III). 
 
4.1.1. Sócio(a), Empresário(a), Dirigente ou Assemelhado(a): 

 
4.1.1.2. Deverá apresentar cédula de identidade ou documento equivalente que possua foto, 
inscrição de micro empreendedor individual, ou requerimento de empresário, no caso de 
empresa individual, ou empresa individual de responsabilidade limitada – EIRELI, ou ato 
constitutivo, estatuto  ou contrato social em vigor com todas as suas eventuais alterações 
ou consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no 
caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores, ou inscrição do ato constitutivo,  no  caso  de  sociedades civis, 
acompanhada de prova de diretoria em exercício, ou decreto de autorização, em se tratando  
de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou 
autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade 
assim o exigir, que comprovem sua capacidade de representante legal, com expressa 
previsão dos poderes para exercício de direitos e assunção de obrigações. Em caso de 
administrador eleito em ato apartado, deverá ser apresentada ata  de  reunião  ou 
assembleia em que se deu a eleição. 

 
4.1.2. Procurador(a) ou Assemelhado(a): 
 
4.1.2.1. Deverá apresentar Instrumento Público de Mandato (Procuração), assinada por 
tabelião e possuindo o selo de fiscalização do Poder Judiciário do Estado da sede do 
Cartório, outorgando obrigatoriamente poderes para representar a mesma em licitações 
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públicas, interpor recurso e renunciar a sua interposição. A outorgante poderá ainda, 
conferir a(ao) outorgado(a) poderes para emitir proposta de preços, emitir declarações, 
receber intimação/convocação, assinar contrato, assim como praticar todos os demais atos 
pertinentes ao certame em nome da outorgante. Deverá apresentar juntamente com o 
referido  instrumento,  cédula  de  identidade ou documento equivalente que possua foto 
do(a) outorgado(a) e outorgante, inscrição de micro empreendedor individual, ou 
requerimento de empresário, no caso de empresa individual, ou empresa individual de 
responsabilidade limitada – EIRELI, ou ato constitutivo, estatuto ou  contrato social em 
vigor com todas as suas eventuais alterações ou consolidado, devidamente registrado, em se 
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de 
documentos de eleição de seus administradores, ou inscrição do ato  constitutivo,  no caso 
de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercício, ou decreto de 
autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no 
País, e ato de  registro  ou  autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente, quando a atividade assim o exigir, que comprovem a capacidade de 
representante legal do outorgante, com expressa previsão dos poderes para exercício de 
direitos e assunção de obrigações; ou 
 
4.1.2.2. Deverá apresentar Instrumento Particular de Mandato (Procuração) ou Carta 
Credencial (Anexo X), do outorgante, outorgando obrigatoriamente poderes para 
representar a mesma em licitações públicas, interpor recurso  e renunciar a sua 
interposição. A outorgante poderá ainda, conferir a(ao) outorgado(a) poderes para emitir 
proposta de preços, emitir declarações, receber intimação/convocação, assinar contrato, 
assim como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da outorgante. 
Deverá apresentar juntamente com o referido  instrumento,  cédula  de  identidade ou 
documento equivalente que possua foto do(a) outorgado(a) e outorgante , inscrição de 
micro empreendedor individual, ou requerimento de empresário, no caso de empresa 
individual, ou empresa individual de responsabilidade limitada – EIRELI, ou ato 
constitutivo, estatuto ou  contrato social em vigor com todas as suas eventuais alterações 
ou consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no 
caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores, ou inscrição do ato  constitutivo,  no caso de sociedades civis, 
acompanhada de prova de diretoria em exercício, ou decreto de autorização, em se tratando 
de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e ato de  registro  ou  
autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade 
assim o exigir, que comprovem a capacidade de representante legal do outorgante, com 
expressa previsão dos poderes para exercício de direitos e assunção de obrigações. 
 
4.2. Os documentos enumerados nos itens 4.1.1. e 4.1.2. deste edital, deverão ser 
apresentados, obrigatoriamente, da seguinte forma: 
 
4.2.1. Documento(s) original(is); ou 
4.2.2. Cópia(s) do(s) documento(s) devidamente autenticada(s) 
4.2.3. Cópia(s) do(s) documento(s) devidamente autenticada(s) por servidor da Comissão 
Permanente de Licitação, mediante a apresentação do(s) documento(s) original(is) para 
confronto. 
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4.2.3.1. A empresa licitante que optar pela forma disposta no item 5.2.3. deste edital, deverá 
comparecer na sala da Comissão Permanente de Licitação, sito na Câmara Municipal de 
Balsas - MA, com sede à Rua José Coelho Noleto, nº 2008 – Bairro Potosi – Balsas- MA, 
em dias úteis, de segunda-feira a sexta-feira, no horário das 08:00 hs (oito horas) às 12:00 hs  
(doze horas), até o 1º (primeiro) dia útil anterior a data da realização do certame, munido 
do(s) documento(s) original(is) juntamente com a(s) respectiva(s) cópia(s) a ser(em) 
autenticada(s). 
 
4.1.3.2. Na hipótese de não constar prazo de validade nas PROCURAÇÕES apresentadas, 
o(a) Pregoeiro(a) aceitará como válidas as expedidas até 180 (cento e oitenta dias) dias 
imediatamente anteriores à data da sessão. 
4.3. Todos os documentos apresentados para credenciamento serão juntados aos autos 
do processo desta licitação e não serão devolvidos as empresas licitantes. 
4.4. A não apresentação ou incorreção nos documentos de credenciamento a que se 
refere o item 5.1 deste edital não excluirá a empresa licitante do certame, mas impedirá o 
representante de se manifestar e responder pela mesma, e de praticar qualquer outro ato 
inerente a este certame. 
4.5. O representante legal devidamente credenciado poderá, a qualquer tempo, ser 
substituído por outro, desde que apresente todos os documentos necessários para 
credenciamento, devendo ser observada a restrição constante do item 5.4 deste edital.  
4.6. Não será admitida a participação de um mesmo representante para mais de uma 
empresa licitante. 
4.7. A licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar usufruir o regime 
diferenciado e favorecido em licitações concedido pela Lei Complementar n° 123/2006, 
alterado pela Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 2014, deverá apresentar no 
original ou em Cópia devidamente autenticada em cartório ou por servidor da CPL, da 
Certidão Simplificada Expedida pela Junta Comercial do domicílio da licitante como da 
data de expedição posterior a 30 de abril de 2020, comprovando que a empresa se 
enquadra na situação de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte juntamente com a 
Declaração de enquadramento de ME e EPP, conforme modelo no ANEXO VI. 
4.8. A licitante que não apresentar a documentação conforme disposto na alínea c, ou 
apresentar qualquer outro documento diferente do exigido no ato do credenciamento 
decairá do direito de posteriormente se declarar Microempresa ou Empresa de pequeno 
porte, perdendo automaticamente os direitos que lhe conferem a Lei Complementar 
123/2006, alterado pela Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 2014 (em nenhuma 
hipótese será aceito outro documento equivalente diferente do solicitado). 
4.8.1. Declaração de que a licitante cumpre plenamente os requisitos de habilitação, em 
atendimento ao disposto no artigo 4°, inciso VII da Lei Federal 10.520 de 17 de julho de 
2002, conforme modelo no Anexo III deste edital. 
4.8.2 A não apresentação ou a incorreção insanável de quaisquer dos documentos de 
credenciamento impedirá a licitante de participar da fase de lances, de negociar preços, de 
declarar a intenção de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessão 
pública do Pregão, mas em nenhuma hipótese excluirá a licitante do certame. 
4.8.2. Na ausência do credenciamento, serão mantidos os valores apresentados na 
proposta escrita, para efeito de ordenação das propostas e apuração do menor preço. 
4.9. Os documentos de credenciamento serão conferidos pelo(a) Pregoeiro(a), a cada 
Sessão Pública realizada. 
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4.10. A documentação apresentada para o Credenciamento, em nenhuma hipótese será 
aproveitada para qualquer outra etapa do certame, sendo exclusiva para o Credenciamento 
do representante da licitante. 

 
O licitante ora interessado no certame deverá apresentar documentos 
comprobatórios de CNAE compatível tendo em vista que o(a) Pregoeiro(a) ao 
iniciar o credenciamento, realizará pesquisa junto ao Ministério do Planejamento, 
Orçamento e Gestão do Governo Federal, se a ramo de atividade enquadrada na 
Classificação Nacional de Atividades Econômicas/CNAE, compreende o objeto 
ora licitado. 
 

5. DA PROPOSTA DE PREÇOS 

 
5.1 - O envelope nº 01 deverá ser entregue o(a) Pregoeiro(a) no momento próprio da 
sessão pública, devendo os envelopes estar devidamente fechados e rubricados no fecho, 
contendo em sua parte externa, conforme abaixo: 
 

ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL  
CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS  
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO - CPL 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021  
RAZÃO SOCIAL DA PROPONENTE  
CNPJ:  

 
5.1.1. As propostas deverão ser datilografadas ou impressas por qualquer processo 
eletrônico, em papel timbrado do proponente, sem cotações alternativas, emendas, rasuras 
ou entrelinhas, devendo estar rubricadas e a última folha assinada, sob pena de 
desclassificação.  
5.1.2. As Propostas deverão vir em 1 (uma) via, em papel timbrado da empresa, contendo o 
nome da empresa, nº do CNPJ; endereço completo a matriz ou filias participante do 
certame, contendo o nº e  nome do certame, nome; número do RG e número do CPF do 
representante legal para assinatura do contrato, nome da instituição financeira com o 
numero da Conta e Agência disponível para transferência, conforme modelo (ANEXO 
II). 
5.1.3. Os seguintes dados da licitante: Razão Social; Endereço; Telefone/e-mail; Número 
do CNPJ; e Dados bancários – Agência/Conta/Banco (se houver); 
5.1.4. Preço unitário e preço total do item em algarismo e o valor global da proposta em 
algarismo e por extenso, já incluído os custos de frete, encargos fiscais, comerciais e 
quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto licitado; 
5.1.5. Prazo de validade de 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data de sua 
apresentação; 
5.1.6. Decorrido o prazo da validade da proposta, sem convocação para a contratação, 
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos; 
5.1.7. Não serão consideradas as propostas com alternativas, devendo as licitantes se limitar 
às especificações deste Edital; 
Prazo de entrega conforme definido no Anexo I - Termo de Referência; 
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5.1.8. Todas as empresas participantes do certame terão que apresentar a marca para os 
produtos cotados.  
5.1.9. As Propostas escritas que possuírem pequenas incorreções poderão ser retificadas 
pelo representante legal da empresa ou seu mandatário na sessão pública do pregão, após 
autorização do Pregoeiro(a), a exemplo dos seguintes casos: 

 

a) Serão corrigidos, automaticamente, pelo(a) Pregoeiro(a)(a), quaisquer erros de soma 
e/ou multiplicação, nas formas abaixo: 
 
a1) Erro na multiplicação de preços unitários, pelas quantidades correspondentes – será 
retificado mantendo-se o preço unitário e a quantidade, corrigindo-se o produto; 
a2) Erro na adição – será retificado conservando-se as parcelas correlatas, trocando-se o 
total proposto pelo total calculado; 
a3) Ocorrendo discordância entre o preço unitário e o total de cada item – prevalecerá o 
primeiro; 
a4) Ocorrendo discordância entre o valor em algarismo e por extenso, prevalecerá este 
último; 
a5) Ausência de valor total e/ou global – o valor será o resultado da soma dos valores 
unitários; 
 

b) Falta de data e/ou rubrica da proposta poderá ser suprida pelo representante legal 
presente à Sessão do Pregão; 

c) A falta do CNPJ e/ou endereço completo poderá, também, ser preenchida pelos 
dados constantes dos documentos apresentados pelo representante legal presente à Sessão 
do Pregão; 
 
5.1.10. O prazo de validade da proposta deverá ser de 60 (sessenta) dias consecutivos. 
As propostas que omitirem ou indicarem prazo de validade inferior ao mínimo permitido 
serão entendidos como válidas pelo período de 60 (sessenta) dias consecutivos. 
5.1.11. Caso exista algum fato que impeça a participação de qualquer licitante, ou o mesmo 
tenha sido declarado inidôneo para licitar ou contratar com a Administração Pública, este 
fica impedido de participar da presente licitação, correspondendo a simples apresentação da 
proposta a indicação, por parte do licitante, de que inexistem fatos que impeçam a sua 
participação na presente licitação, eximindo assim o Pregoeiro(a) do disposto no Art. 97 da 
Lei 8.666/93. 
 
5.2. Serão desclassificadas aquelas propostas que: 
 
5.2.1. Não atenderem às exigências do presente edital, sejam omissas, apresentem 
irregularidades ou defeitos, capazes de dificultar o julgamento, bem como aquelas que 
apresentem quaisquer ofertas de vantagens não previstas neste Edital, ou preços e 
vantagens baseadas nas ofertas das demais licitantes.  
5.2.2. Não Serão aceitas proposta com valores considerados inexequíveis ou seja com 
presunção de inexequibilidade de acordo com a Súmula nº 262 do TCU. O Art. 48 da Lei 
8.666/93 será usado por analogia ao Pregão Presencial. 
 

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇOS 
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6.1.1. Serão proclamados, os proponentes que apresentarem as propostas que obedecerem 
ao disposto no item 06 e que possuam o menor preço, definido no objeto deste edital e 
seus anexos, e as propostas com preços até 10% superiores àquele, ou as propostas das 03 
(três) melhores ofertas, conforme disposto nos incisos VIII e IX do artigo 4º da Lei 
10.520/02. 
6.1.2. No julgamento das propostas considerar-se-á vencedora aquela que, tendo sido 
aceita, estiver de acordo com os termos deste Edital e seus Anexos. 
6.1.3. O (a) Pregoeiro(a)(a), poderá suspender a sessão para verificar se os itens propostos 
possuem todas as especificações contidas no Termo de Referência e remarcar horário/data 
para continuação da sessão. 
6.1.4. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior será concedido 
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores 
distintos e decrescentes. 
6.1.5. Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à 
proposta de menor preço. 
6.1.6. Só serão aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao último lance por ele 
ofertado e registrado. 
6.1.7. Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente 
desistente às penalidades constantes deste edital. 
6.1.8. Após esse ato, será encerrada a etapa competitiva e ordenadas às ofertas definidas no 
objeto deste edital e seus anexos, exclusivamente pelo critério de menor preço. 
6.1.9. Em seguida o (a) Pregoeiro(a) (a), examinará a aceitabilidade da primeira classificada, 
quanto ao objeto definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a 
respeito. 
6.1.10. Sendo aceitável a oferta, será verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver 
formulado, das condições habilitatórias com base na documentação apresentada pelo 
licitante na própria sessão, em observância ao item 10. 
6.1.11. Constatado o atendimento pleno das exigências editalícias, será declarado o 
proponente vencedor, sendo a adjudicação do objeto definido neste edital e seus anexos. 
Se a oferta não for aceitável ou se o proponente não atender às exigências do ato 
convocatório, o (a) Pregoeiro(a) (a) examinará as ofertas subsequentes, na ordem de 
classificação, até a apuração de uma proposta, sendo o respectivo proponente declarado 
vencedor e a ele adjudicado o objeto licitado. 
6.1.12. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas as ocorrências 
relevantes e que, ao final, será assinada pelo (a) Pregoeiro(a) (a) membro da equipe de apoio 
e os proponentes que estiverem presentes até o encerramento do certame.  
6.1.13. Caso algum licitante se ausente da sessão antes da lavratura da ata do certame ou se 
recuse a assinar a mesma, este estará concordando automaticamente com todas as 
ocorrências registradas na supracitada ata, decaindo do direito de qualquer manifestação 
posterior.  
6.1.14. A ausência de assinaturas de qualquer licitante não tornará irregular e não invalidará, 
sobre nenhuma hipótese, o certame licitatório em epigrafe. 
6.1.15. O (a) Pregoeiro(a) (a) na fase de julgamento, poderá promover quaisquer diligências 
julgadas necessárias à análise das propostas e da documentação, devendo os licitantes 
atender às solicitações no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da 
convocação. 
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6.1.16. Verificando-se, no curso da análise, o descumprimento de requisitos estabelecidos 
neste edital e seus anexos, a proposta será desclassificada.  

6.1.17. Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e 
na proposta específica, prevalecerão as da proposta. 
Não se considerará qualquer oferta de vantagem não prevista no objeto deste edital e seus 
anexos. 
6.1.18. No caso de empate entre duas ou mais propostas de preços e não houver lance, o 
desempate se fará em observância ao disposto no subitem 6.2.1 c.3, permanecendo o 
empate se fará por sorteio. 
6.1.19. Caso exista algum fato que impeça a participação de algum licitante, ou o mesmo 
tenha sido declarado inidôneo para licitar ou contratar com a Administração Pública, este 
será desclassificado do certame, sem prejuízo das sanções legais cabíveis. 
6.1.20. Para fins de julgamento das propostas, será observado o disposto no Art. 44 da lei 
Complementar 123/2006, alterado pela Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 
2014, em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, na seguinte forma: 
 
6.2.1. Será assegurada, como critério de desempate, preferência de contratação para as 
microempresas e empresas de pequeno porte. 

 

a) Entende-se por empate aquelas situações em que as ofertas apresentadas pelas 
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) 
superiores ao menor preço. 

b) O disposto neste item somente se aplicará quando a melhor oferta válida não tiver 
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. 
 

c) A preferência de que trata este item será concedida da seguinte forma: 
 

c.1) Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor 
classificada poderá apresentar proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do 
certame, situação em que será adjudicado o objeto em seu favor; 

c.2) Na hipótese da não contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, 
com base no sub- item c.1, serão convocadas as remanescentes que porventura se 
enquadrem em situação de empate, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo 
direito; e 

c.3) No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas 
de pequeno porte que se encontrem em situação de empate, será realizado sorteio entre 
elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

d) Após o encerramento dos lances, a microempresa ou empresa de pequeno porte 
melhor classificada será convocada para apresentar nova proposta no prazo máximo de 5 
(cinco) minutos em situação de empate, sob pena de preclusão. 

 
6.2.2. A empresa vencedora obriga-se a apresentar no prazo de 02 (dois) dias úteis, a 
contar da sessão pública de abertura das propostas, nova Planilha de Preços com os 
devidos preços unitários e totais referente ao(s) item(ns) vencido(s). 
 

7. A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
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7.1. O envelope deverá ser entregue a(o) Pregoeiro(a) devidamente fechado e rubricado no 
fecho, no momento próprio da sessão pública, contendo em sua parte externa, conforme 
abaixo: 
 

ENVELOPE 02 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  
CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO - CPL  
PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021  
RAZÃO SOCIAL DA PROPONENTE  
CNPJ:  

 
7.1.1. Cédula de identidade do empresário (no caso de micro empreendedor individual, ou 
empresário, ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os 
sócios (no caso de sociedade civil ou empresa LTDA), ou do presidente (no caso de 
cooperativa, fundação ou sociedade anônima); 
7.1.2. Inscrição de Micro- Empreendedor Individual; ou  
7.1.3. Requerimento de Empresário, no caso de empresa individual; ou  
7.1.4. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI; ou  
7.1.5. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor com todas as suas eventuais 
alterações ou consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades 
comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição de 
seus administradores; ou  
7.1.6. Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício; ou  
7.1.7. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir.  
 

7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

 
7.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Físicas (CPF) do empresário (no 
caso de micro empreendedor individual, ou empresário, ou empresa individual de 
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os sócios (no caso de sociedade civil ou 
empresa Ltda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundação ou sociedade anônima), 
comprovando a inscrição para com a Fazenda Federal.  
7.2.2. É facultada a apresentação da prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas 
Físicas (CPF), se a numeração do mesmo estiver explícita na cédula de identidade.  
7.2.3. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ), através do 
Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita 
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situação cadastral ativa para com 
a Fazenda Federal.  
7.2.4. Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se 
houver, relativo à sede ou domicílio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto contratual;  
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7.2.5. Prova de Regularidade com os Tributos Estaduais do domicilio ou sede da licitante, 
mediante a:  
 
7.2.5.1. Certidão Negativa de Débitos, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, 
expedida pelo Estado do domicílio ou sede da empresa licitante, comprovando a 
regularidade para com a Fazenda Estadual.  
7.2.5.2. Certidão Negativa, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, quanto à Dívida 
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicílio ou sede da empresa licitante, 
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.  
7.2.5.3. Prova de Regularidade com os Tributos Municipais do domicilio ou sede da 
licitante, mediante a: 
7.2.5.4. Certidão Negativa de Débitos, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, 
relativa à atividade econômica, expedida pelo Município do domicílio ou sede do licitante, 
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal. 
7.2.5.5. Certidão Negativa, ou Certidão Positiva com efeitos de Negativa, quanto à Dívida 
Ativa do Município, expedida pelo Município do domicílio ou sede do licitante, 
comprovando regularidade para com a Fazenda Municipal. 
 
7.2.6. Prova de regularidade com os Tributos Federais do domicílio ou sede do licitante, 
mediante a: 
 
7.2.6.1. Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida 
Ativa da União, assim como a regularidade das contribuições previdenciárias e de terceiros 
conforme Portaria PGFN/RFB nº 1751, de 02 de outubro de 2014;  
7.2.6.2. Certificado de Regularidade de Situação do FGTS – CRF, emitido pela Caixa 
Econômica Federal – CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por 
Tempo de Serviço. 
7.2.6.3. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 
7.2.6.4. Alvará de funcionamento, expedido pelo Município do domicílio ou sede do 
licitante. 
 
7.2.7. Os documentos de habilitação deverão ser entregues em envelope separado, 
devidamente fechado e rubricado no fecho, identificado conforme indicado no item 7.1. 
 

7.3. Qualificação Econômico-Financeira: 

 
a) Certidão Negativa de Falência ou Concordata (Recuperação Judicial ou Extrajudicial), 
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica, com data não excedente a 90 
(noventa) dias de antecedência da data de apresentação da proposta de preço, quando não 
vier expresso o prazo de validade. 
b) Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis do último exercício social, já exigíveis 
e 
apresentados na forma da lei, vedada a sua substituição por Balancetes ou Balanços 
provisórios, que comprove a boa situação financeira da empresa, avaliada pelo Índice de 
Liquidez Geral (ILG), o qual deverá ser igual ou maior que 1 (um), aplicando-se a 
seguinte fórmula: 
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ILG = Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo > 1,00 
Passivo Circulante + Exigível a Longo Prazo 

 
b.1) A fórmula deverá estar devidamente aplicada em memorial de cálculos juntado ao 
Balanço 
Patrimonial e Demonstrações Contábeis. Caso o Memorial não seja apresentado, o 
Pregoeiro(a) se reserva o direito de efetuar os cálculos;  
b.2) A licitante que apresentar resultado MENOR QUE UM no ÍNDICE DE 
LIQUIDEZ GERAL acima mencionado deverá comprovar Capital Social ou Patrimônio 
Líquido mínimo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor máximo estabelecido no 
Anexo I deste Edital. 
b.3) Na hipótese de alteração do Capital Social, após a realização do Balanço Patrimonial, a 
licitante deverá apresentar documentação de alteração do Capital Social, devidamente 
registrada na Junta Comercial; 
b.4) As empresas constituídas no exercício social em curso, em substituição ao Balanço 
Patrimonial, deverão apresentar o Balanço de Abertura, devidamente registrado na Junta 
Comercial da sede ou domicílio do licitante; 
b.5) Os Balanços Patrimoniais e as Demonstrações Contábeis das Sociedades por Ações, 
registrados na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante, deverão ser apresentados 
acompanhados da Ata de Aprovação pela Assembleia Geral Ordinária, ou da publicação 
em Diário Oficial ou em jornal de grande circulação; 
b.6) As demais Sociedades e as Firmas Individuais, deverão apresentar o Balanço 
Patrimonial e as Demonstrações Contábeis, devidamente registrado na Junta Comercial da 
sede ou domicílio do licitante, acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento 
do Livro Diário em que se ache o Balanço transcrito;  
b.7) A pessoa jurídica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendário, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal nº 8.981/1995, deverá 
apresentar, juntamente com o Balanço Patrimonial, cópias dos Termos de Abertura e 
Encerramento da Livro Caixa. 
 

7.4. Qualificação Técnica:  

 
7.4.1. A Qualificação Técnica dos licitantes, que será comprovada mediante a apresentação 
dos seguintes documentos: 
 
a) Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito 
público ou privado, que comprove(m) que a licitante executou o objeto semelhante ou de 
mesma natureza, compatíveis em características, quantidades e prazos, devendo o(s) 
documento(s) conter o nome, o endereço e telefone da(s) entidade (s) atestadora(s).  
a.1) A(s) certidão(ões) / atestado (s) deverá (ão) ser apresentado (s) em papel timbrado da 
entidade, em original ou cópia reprográfica autenticada, assinados por autoridades ou 
representantes de quem o (s) expediu, com a devida identificação; 
a.2) Caso o documento não seja apresentado conforme exige os itens acima, o(a) 
Pregoeiro(a)(a) poderá abrir diligência para a verificação da veracidade das informações dele 
constante; 
a.3) Verificado que não se trata de documento verdadeiro, o(a) Pregoeiro(a) tomará as 
providências cabíveis no sentido de proceder a diligências mais apuradas e, se for o caso, 
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adotar outros procedimentos a fim de aplicar punições ou representar aos órgãos 
competentes para adotar as medidas necessárias;  
 
7.4.1.2. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituição Federal:  
 
Declaração assinada pelo representante legal da licitante de que está cumprindo o disposto 
no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal, na forma da Lei nº 9.854/99, 
conforme modelo do Decreto nº 4.358/02, conforme modelo no Anexo V. 
7.4.1.3. Declaração de Inexistência de fatos supervenientes impeditivos de habilitação, na 
forma do § 2° do artigo 32 da Lei Federal 8.666/93, assinada pelo representante legal do 
Licitante, conforme modelo no Anexo VII. 
7.4.1.4. Declaração de Elaboração Independente de Proposta, conforme o Anexo VIII 
deste Edital de Licitação.  
 
7.4.2. A documentação exigida para habilitação deverá, obrigatoriamente, ser entregue a 
Comissão Permanente de Licitação - CPL da seguinte forma: 
 
7.4.2.1. Todos os documentos, deverão obedecer rigorosamente à ordem sequencial listada 
no item 10.1. 
7.4.2.2. Os documentos deverão estar enumerados em ordem crescente e rubricados pela 
licitante. 
7.4.2.3. O não cumprimento ao disposto no item 9.1.1 e 9.2.1, não inabilitará a licitante, 
mas impedirá a mesma de manifestar quaisquer recursos e/ou alegações sobre a 
inexistência de documento(s) exigido(s) para a habilitação. 
7.4.2.4. Em nenhuma hipótese será concedida prorrogação de prazo para apresentação dos 
documentos exigidos para a habilitação, com exceção ao disposto no art. 43 da Lei 
Complementar 123/2006, alterado pela Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 
2014. 
 
7.4.2.5. As certidões expedidas pela “Internet” e que possuam código para 
averiguação, estão condicionadas à verificação de suas autenticidades nos sites de 
cada órgão emissor, portanto, no caso de apresentação de certidões por meio de 
cópias, estas não precisarão ser autenticadas. 9.8. Não serão aceitos “protocolos de 
entrega” ou “solicitação de documento” em substituição aos documentos requeridos no 
presente edital e seus anexos.  
7.4.2.6. A documentação que não atender ao disposto no item 7.1, não será aceita. 
7.4.2.7. Se a documentação de habilitação não estiver completa e correta ou contrariar 
qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, poderá o(a) Pregoeiro(a) (a) a seu juízo, 
considerar o proponente inabilitado. 
7.4.2.8. As licitantes arcarão com todos os custos decorrentes da obtenção e apresentação 
dos documentos para habilitação. 
 
7.5. DA HABILITAÇÃO DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE 
PEQUENO PORTE QUE SE BENEFICIAREM, NESTA LICITAÇÃO, DO 
REGIME DIFERENCIADO E FAVORECIDO CONCEDIDO PELA LEI 
COMPLEMENTAR 123/2006, ALTERADO PELA LEI COMPLEMENTAR Nº 
147, DE 07 DE AGOSTO DE 2014. 



 

 

 

 

_______________________________________________ 
CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS – CNPJ: 06.777.130/0001-11 

Rua Dr. José Coelho Noleto, nº 2008, bairro Potosí – Cep: 65.800-000 – Fone: (99) 3541-2086 – Balsas – Maranhão 

E-mail: cplcamarabalsas@hotmail.com 
 

 
7.5.1. As microempresas e empresas de pequeno porte que se beneficiarem neste certame 
do regime diferenciado e favorecido concedido pela Lei Complementar n° 123/2006, 
alterado pela Lei Complementar nº 147, de 07 de agosto de 2014, após a etapa de lances, 
deverão apresentar toda a documentação exigida para habilitação, inclusive para efeito de 
comprovação de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 
7.5.2. Havendo alguma restrição na comprovação da REGULARIDADE FISCAL, a 
licitante será habilitada e declarada vencedora do certame na sessão do pregão, nos termos 
do §1° do artigo 43 da Lei Complementar n° 123/2006, alterado pela Lei Complementar nº 
147, de 07 de agosto de 2014. Após, o(a) Pregoeiro(a) dará ciência aos licitantes dessa 
decisão e intimará a licitante declarada vencedora para, no prazo de 05(cinco) dias uteis, 
cujo termo inicial corresponderá ao momento dessa declaração, prorrogáveis por igual 
período, a critério da Administração Pública, para a regularização da documentação.  
7.5.3. A não regularização da situação fiscal, no prazo e condições disciplinadas neste 
subitem, 
implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 
81 da lei federal 8.666/1993 e artigo 7° da Lei Federal 10.520/2002, sendo facultado à 
administração convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificação, nos termos 
e condições previstos neste edital, ou revogar a licitação. 
7.5.4. No julgamento da habilitação o (a) Pregoeiro(a) (a) poderá sanar erros ou 
falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos, e sua validade 
jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, 
atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 
 

8. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

 
8.1. No final da sessão pública do pregão qualquer licitante poderá manifestar imediata e 
motivadamente a intenção de recorrer, que ficará registrada na ata a que se refere o subitem 
6.12 deste edital, sendo-lhe concedido no próprio ato o prazo de 03 (três) dias para 
apresentação das razões do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para 
apresentar contra-razões em igual prazo, que começará a correr do término do prazo da 
recorrente, sendo-lhes assegurada vista do processo administrativo. 
8.2. As razões recursais deverão ser protocoladas no prazo supra junto a Câmara Municipal 
de Balsas/MA, no endereço citado no preâmbulo do presente edital, nos dias úteis, sob 
pena de configurar desistência da intenção de recorrer manifestada na sessão pública e de 
aplicação das penalidades cabíveis. 
8.3. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante de interpor recurso, conforme 
previsto no subitem 8.1, importará a decadência do direito para tanto e a adjudicação do 
objeto ao vencedor do objeto. 
8.4. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 

9. DOS PREÇOS E DO RECURSO ORÇAMENTÁRIO 

 
9.1.1. Os preços unitários que vigorarão no ajuste serão os ofertados pelo licitante 
adjudicatário, através do menor preço por Item. 
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9.1.2. Estes preços devem incluir todos os custos, sem a eles se limitarem, exemplificados: 
encargos, impostos, taxas, despesas diretas e indiretas, pedágios, tributos e demais 
contribuições pertinentes pela execução dos serviços e decorrentes do futuro contrato, 
constituindo os referidos preços nas únicas contraprestações da Câmara Municipal de 
Balsas/MA, pela totalidade dos serviços. 
9.1.3. Os recursos para atender o Presente Processo Licitatório, serão de acordo com a 
dotação orçamentária citada: 
 

01. Poder Legislativo, 
01.01 – Câmara Municipal de Balsas  
01 031.0011.2-002 – Manutenção das Atividades Legislativas e Administrativas 
da Câmara Municipal;  
3.3.90.39.00. Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica. 

 

10. PRAZO E CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DO CONTRATO 

 
10.1.1. Prazo para assinatura do contrato. 
10.1.2. A adjudicatária deverá assinar o Contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis, 
da publicação da homologação do certame, junto ao quadro de avisos existente no átrio do 
paço Municipal da Câmara de Balsas sito na Rua Dr. José Coelho Noleto, nº 2008, bairro 
Potosí. 
10.1.3. Decorrido o prazo estipulado no subitem 10.1.1., se a adjudicatária não aceitar ou 
não retirar o instrumento de contrato no prazo e condições estabelecidas, decairá do direito 
à mesma, sujeitando-se ás sanções previstas no artigo 81 da Lei Federal nº 8.666/93, sem 
prejuízo das demais medidas legais cabíveis; 
10.1.4. É facultada à administração transferir a adjudicação aos licitantes remanescentes, nas 
condições do artigo 64, parágrafo 2º da Lei Federal nº 8.666/93. 
10.1.5. Prazo e local de entrega do objeto. 
10.1.6. A adjudicatária deverá entregar o objeto desta licitação para a Câmara Municipal de 
Balsas, no Município de Balsas-MA, cuja solicitação poderá ocorrer a partir da assinatura 
do contrato. 
 

11. DAS HIPÓTESES DE RETOMADA DA SESSÃO PÚBLICA  

 
11.1.1. Serão convocados os demais licitantes classificados para participar de nova sessão 
pública do pregão com vistas à celebração da contratação, quando o primeiro colocado: 
 
a) Se recusar a assinar o contrato ou quando convocado à assinatura, dentro do prazo de 
validade de sua proposta, não apresentar(em) comprovação de regularidade fiscal e 
trabalhista, ou não atender(em) a todas as condições para a celebração da contratação;  
b) No caso de microempresa(s) e/ou empresa(s) de pequeno porte declarada(s) 
vencedora(s) com irregularidade fiscal nos termos da Lei Complementar 123/2006, 
deixar(em) de apresentar a documentação de regularidade fiscal para fins de assinatura da 
Ata da Sessão Pública; 
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11.1.2. A nova sessão será realizada em prazo, não inferior a 3 (três) dias úteis, contados da 
divulgação do aviso. 
11.1.3. A divulgação do aviso ocorrerá por publicação na Imprensa Oficial do Município de 
Balsas e divulgação no sítio www.cmbalsas.ma.gov.br – Licitações – Modalidade Pregão 
Presencial. 
11.1.4. Na sessão, respeitada a ordem de classificação, passar-se-á diretamente à fase de 
negociação. 
 

12. DA DURAÇÃO DO CONTRATO 

 
12.1.1. A duração do contrato começará a partir da data da assinatura com duração de 12 
(doze) meses, prorrogável por igual e sucessivos períodos, limitado a 60 (sessenta) meses, 
nos termos do art. 57, II, da Lei Federal nº 8.666/93. 
12.1.2. Todos os prazos constantes do contrato são em dias corridos e em sua contagem 
excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o dia do vencimento. 
 

13. DO PAGAMENTO 

 
13.1.1. O pagamento será efetuado até o décimo dia do mês subsequente, mediante a 
apresentação da nota fiscal devidamente atestada pela Câmara Municipal de Balsas. 
13.1.2. As faturas que apresentem incorreções serão devolvidas ao emitente e seu 
vencimento ocorrerá em até o sétimo dia após a data de sua reapresentação. 
13.1.3. Dos pagamentos devidos à contratada, serão descontados os valores de multas e/ou 
eventuais débitos daquela para com a Administração, mediante prévio aviso, além dos 
encargos decorrentes de previsão legal como impostas taxas e contribuições. 
 

14. DAS PENALIDADES 

 
14.1.1. O fornecedor ou prestador de serviços que deixar de cumprir as condições 
estabelecidas neste instrumento convocatório, e na proposta apresentada, ou fizer de modo 
defeituoso e prejudicial aos interesses da Câmara Municipal, ficará sujeito à aplicação de 
“MULTA”, conforme abaixo: 
 
a) 0,3% (zero vírgula três por cento) ao dia sobre o valor mensal do serviço objeto da 
licitação, quando a adjudicatária, sem justa causa, deixar de cumprir dentro prazo proposto 
a obrigação assumida; 
b) 10% (dez por cento) ao dia sobre o valor mensal do serviço-objeto não prestado, após 
decorridos 30 (trinta) dias de atraso, sem manifestação da adjudicatária, ficando assim, 
caracterizado por descumprimento da obrigação assumida. 
 
14.1.2. Pela inexecução total ou parcial da proposta, a Administração poderá, garantida 
prévia defesa, aplicar ao licitante as seguintes penalidades: 
 
a) Advertência; 
b) Multa na forma prevista no instrumento convocatório; 



 

 

 

 

_______________________________________________ 
CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS – CNPJ: 06.777.130/0001-11 

Rua Dr. José Coelho Noleto, nº 2008, bairro Potosí – Cep: 65.800-000 – Fone: (99) 3541-2086 – Balsas – Maranhão 

E-mail: cplcamarabalsas@hotmail.com 
 

c) Suspensão temporária de participar em licitações e impedimentos de licitar com a 
Administração Pública por prazo não superior a 05 (cinco) anos; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com Administração pública 
enquanto perdurarem os motivos determinados da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicar a penalidade, que será concedida 
sempre que a licitante ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após 
decorridos o prazo da sanção aplicada. 

 

15. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
15.1.1. Além das disposições expressas neste edital, as propostas sujeitam-se à legislação 
vigente. 
15.1.2. Integra o presente edital. 
 
Anexo I - Termo de Referência; 
Anexo II – Modelo de Proposta de Preços; 
Anexo III – Declaração de Cumprimento aos Requisitos de Habilitação 
Anexo IV – Termo de Credenciamento; 
Anexo V - Modelo da Declaração de Acordo com a Lei Federal nº 9.854/99; 
Anexo VI - Declaração para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; 
Anexo VII – Declaração de Superveniente de Fato Impeditivo 
Anexo VIII - Declaração de Elaboração Independente de Proposta 
Anexo IX - Minuta do Contrato; 
 

17. DO HORÁRIO E LOCAL DE OBTENÇÃO DE ESCLARECIMENTOS 

 
17.1.1. O Edital e seus anexos poderão ser consultados ou obtidos gratuitamente, 
mediante solicitação ao(a) Pregoeiro(a), estando disponível para atendimento em dias 
úteis, das 08:00 às 12:00 horas, na Sala da Comissão Permanente de Licitações, no prédio 
da Câmara Municipal de Balsas na Rua José Coelho Noleto, n 2008, Bairro Potosi, 
Balsas/MA. 
. 

Balsas/MA, 05 de Novembro de 2021. 
 
 

MOISÉS COELHO E SILVA NETO 
Presidente da Câmara Municipal 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 

ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 
 

OBJETO:  

 
Contratação de empresa para cessão de direito de uso (licença), implantação, treinamento 
de pessoal, atualização, suporte e manutenção técnica de Sistema Integrado de Gestão 
Pública, nas áreas de: SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE 
PROCESSOS LEGISLATIVOS, SISTEMA INTEGRADO DE 
COMPRAS/ALMOXARIFADO, SISTEMA DE GESTÃO DE CONTRATOS 
ADMINISTRATIVOS, SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL, SISTEMA 
INTEGRADO DE CONTABILIDADE, SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, 
nas condições estabelecidas no Termo de Referência, Anexo I do presente Edital. 
. 
 

DO DETALHAMENTO DO OBJETO 

 

ITEM DESCRIÇÃO DOS SOFTWARES QTD 

1 Sistema de Protocolo e Controle de Processos Legislativos 1 

2 Sistema Integrado de Compras/Almoxarifado  1 

3 Sistema Integrado de Gestão de Contratos Administrativos 1 

4 Sistema Integrado de Pessoal 1 

5 Sistema Integrado de Contabilidade  1 

6 Sistema Integrado de Controle Interno 1 

 
DAS ESPECIFICAÇÕES DOS SOFTWARES POR ÁREA DE APLICAÇÃO: 
 

 
SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS 

LEGISLATIVOS 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 
 

 Trâmite de todo o processo em ambiente digital sem a necessidade do trâmite de 
papéis. 

 Possibilitar a configuração de roteiro interno de cumprimento automático para cada 
assunto. 

 Gerenciamento do trâmite com base em avisos, telas de consulta e relatórios, para 
total controle sobre os processos. 

 Informar documentos obrigatórios para cada assunto, facilitando o atendimento. 

 Oferecer emissão de relatórios diversos, além de relatórios de gerenciamento por 
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Repartição, Pendências e/ou Produtividade. 

 Fazer o controle de acesso (usuário e senha) possibilitando e garantindo a segurança 
dos dados da entidade. 

 Controlar as fases do processo, desde o registro até o arquivamento, passando por 
todos os trâmites necessários, de acordo com as permissões de acesso dos usuários 
cadastrados. 

 Permitir cadastramento de diversos pareceres. 

 Controlar a juntada de processos por apensação, anexação. 

 Anexar e controlar arquivos digitais dos processos. 

 Enviar e receber, de maneira digital e on-line, os processos, verificando as permissões 
de acesso dos usuários. 

 Emitir resumo mensal e anual por assunto dos processos. 

 Permitir a utilização configurada da assinatura digital nos trâmites de abertura, 
movimentação e encerramento. 

 Na abertura do processo o sistema deve permitir especificar se o mesmo é de 
Atendimento ao público, ou somente um Processo Interno da Câmara Municipal. 

 Permitir ao usuário definir no momento da abertura, se o processo é ou não sigiloso, 
sendo, somente a repartição de origem e destino poderão visualizar suas informações. 

 O código/número do processo poderá ser automático. 

 Permitir no momento da abertura do processo relacionar Requerentes Adicionais.  

 Texto de abertura e das movimentações do processo não deve ter limite de caracteres. 
Permitir que o gestor do sistema visualize em uma tela todos os processos, 
independente da repartição que o esteja gerindo.  

 Permitir ao requerente acompanhar sua solicitação. 

 

 
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS/ALMOXARIFADO 

 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 

 

 Iniciar e conduzir o usuário em todo o processamento de compras, com a simples 
formalização de um pedido de compra, passando por todo o processo de licitação, 
todas as fases da despesa, registros de entradas e saídas de almoxarifado e controle de 
frota; 

 Gerar entrada do material no almoxarifado no momento da liquidação da ordem de 
compra; 

 Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a 
ser entregue; 

 Permitir alterar a data de emissão das autorizações de fornecimento; 

 Controlar as solicitações de compra por centro de custo, não permitindo que outros 
usuários acessem ou cadastrem solicitações não pertencentes ao seu centro de custo; 

 Possibilitar o controle das solicitações de compra pendentes, liberadas e reprovadas; 

 Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de 
compra do mesmo; 

 Controlar toda solicitação de despesas, desde o início, até a finalização da compra, 
com seus respectivos acompanhamentos; 
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 Possibilitar o registro das requisições de compras e a emissão de relatório consolidado 
por material ou serviço solicitado; 

 Ser Integrado com o SOFTWARE de Execução Orçamentária para a geração 
automática das notas de empenho; 

 Controlar ponto de reposição, estoques mínimos, médios e máximos; 

 Informar sobre a inadimplência fiscal do fornecedor; 

 Permitir o parcelamento e/ou cancelamento de ordens de compras; 

 Permitir a geração de informações de prestação de contas para os Tribunais de Contas 
dos Municípios; 

 Controlar as ordens de compras pendentes; 

 Requisição de compras com status de urgência; 

 Autorização de requisições por responsáveis; 

 Mudança de dotação de um ano para outro; 

 Relacionamento de Requisitantes de um ano para outro; 

 Geração automática dos elementos de despesas para os itens. 

 

 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO DE CONTRATOS 

ADMINISTRATIVOS 
 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 

 Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geração do documento de Certificado 
de Registro Cadastral, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar 
a inabilitação por suspensão ou rescisão do contrato; 

 Possibilitar cadastrar as informações do balanço dos fornecedores no sistema, para que 
o mesmo possa calcular automaticamente os índices de liquidez; 

 Controlar as certidões vencidas ou a vencer dos fornecedores; 

 Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato 
suspenso; 

 Manter informações cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores; 

 Manter informações cadastrais de sócios, representantes, contato e conta bancária dos 
fornecedores; 

 Calcular os índices de liquidez automaticamente após o preenchimento do balanço 
patrimonial; 

 Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores, ao tentar 
abrir o cadastro de fornecedores; 

 Emitir relatórios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores; 

 Ao cadastrar um fornecedor, ter opção de definição do tipo de fornecedor de acordo 
com a Lei Complementar nº 123/2006; 

 O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do FGTS, e 
fazendas municipal, estadual e federal; 

 O sistema deve efetuar o controle de ocorrências dos fornecedores de materiais, 
serviços e obras, como histórico de alterações no cadastro e restrições sofridas, como 
multas e outras penalidades; 

 Permitir que o relatório de Certificado de Registro Cadastral – CRC – possa ser 
parametrizado pelo próprio usuário; 
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 O módulo de Compras, Licitações e Contratos deverá permitir acompanhar todo o 
processo licitatório, envolvendo as etapas desde a preparação (processo 
administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberação (preço global) e mapa 
comparativo de preços; 

 Possibilitar que através do módulo de Compras possa ser feito o planejamento 
(previsão de consumo) para cada setor dentro de um período; 

 Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras 
automaticamente; 

 Permitir que a geração de pedido de compras possa ser feito pelo próprio sistema em 
cada setor; 

 Possuir integração com o sistema de licitações, permitindo verificar o andamento dos 
processos de compras; 

 Permitir o cadastramento de comissões julgadoras, informando datas de designação ou 
exoneração, e os membros da comissão; 

 Emitir quadro comparativo de preços após o processo de cotação, para ver qual foi o 
vencedor da menor proposta; 

 Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preços seja preenchida pelo próprio 
fornecedor, em suas dependências e, posteriormente, enviada em mídia eletrônica para 
entrada automática no sistema, sem necessidade de redigitação; 

 Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preço, licitação ou 
autorização de fornecimento; 

 Emitir resumo dos pedidos de compras em andamento, informando em que fase o 
mesmo se encontra, e também sua tramitação no protocolo; 

 Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitações e de materiais devem ser 
únicas, de modo a evitar a redundância e a discrepância de informações; 

 Integrar-se com a execução orçamentária, gerando as autorizações de empenho e a 
respectiva reserva; 

 O módulo de Compras não deverá permitir a alteração da descrição do material após 
sua utilização; 

 Ter controle através de alerta e relatório no sistema, quando o limite de dispensa de 
licitações for excedido de acordo com o tipo de material/serviço; 

 Permitir a geração automática de autorização de fornecimento a partir da execução do 
processo de licitação; 

 Realizar o controle do total das compras dispensáveis (sem licitações), e possibilitar a 
geração de ordem de compra pegando os dados da requisição. Caso utilize cotação de 
planilha de preços, o sistema deverá pegar os valores automaticamente; 

 Emitir relatório de autorização de fornecimento; 

 Possuir Integração com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado 
automaticamente conforme parametrização no ato do pedido de compra; 

 Emitir relatório de valores mínimos e médios de processos de pesquisa de preço para 
licitação; 

 Ter recurso de consolidar vários pedidos de compras para formação de licitação; 

 Conter recurso gerador de relatório, que permite ao usuário emitir relatório com 
conteúdo, layout e ordens selecionáveis; 

 Possibilitar a criação de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa 
da dispensa de licitação; 

 Ter opção de que na conclusão da pesquisa de preços, a mesma possa ser 
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encaminhada para o setor de Contratos; 

 Possibilitar anular um processo de compra, justificando a sua decisão. 

 

 
SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL 

 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 

 O Sistema de Pessoal deverá ser multiempresa, multitarefa e multiusuário, com 
permissão por perfil de acesso as telas, empresas, divisões e lançamento de eventos; 

 Deverá possuir senha de acesso criptografada; 

 Todos os relatórios do sistema poderão ser alterados pelo usuário, além de serem 
armazenados mais de um layout de relatório para cada criado; 

 As telas de manutenção, cálculo e relatórios deverão ser padronizadas para fácil 
assimilação, além das telas de cadastros possuírem filtragem e ordenação flexível e 
opção de impressão com layout personalizado; 

 A tabela de cargos com CBO, controle de progressão salarial, histórico de alterações 
legais, etc.; 

 O crédito bancário pode ser configurado para diversos bancos, agências, contas, 
convênios e layouts; 

 A tabela de eventos deverá oferecer múltiplas opções de fórmulas, permitir a 
configuração de inúmeras bases de cálculo, tais como, a soma de outros eventos, base 
de valor fixo, uma referência salarial diferente do salário base, vantagens fixas, entre 
outros; 

 Possibilitar a inserção de novas opções de cálculos posteriores ao valor encontrado e 
intervalo de percentual semelhante ao mecanismo de alíquota para previdência; 

 Possuir parâmetros específicos para programação de pagamento de adicionais de 
tempo de serviços, também com opção de intervalo de percentual, com base na 
quantidade de anos e demonstração legível do progresso do adicional no holerite; 

 Deverá oferecer possibilidade de manipulação completa dos dados do trabalhador, tais 
como características físicas e pessoais informações de admissão, situação, eventos 
fixos, movimento férias, licenças e afastamentos, cadastro de dependentes, pensão 
alimentícia, histórico de transferência, individual e coletiva de cargo, salário, divisão, 
subdivisão, unidade/custeio e local de trabalho; 

 Possuir assistente para inclusão de eventos fixos e eventuais coletivos, filtrado por 
diversos critérios, possuir manutenção de eventos variáveis otimizado para lançamento 
de empréstimos gerando apenas um registro; 

 Possuir declarações ao INSS CAT e PPP; 

 Registrar e manipular informações de controle dos dispositivos de avaliação exigidos 
pela Emenda Constitucional nº 19, de 04/07/98; 

 Possuir manutenção do cadastro e do movimento mensal de contribuintes autônomos 
e tomador de obra para informações à SEFIP; 

 O cálculo da folha mensal deverá conter as opções de individualizada ou geral, 
adiantamento ou antecipação salarial recibo de férias com opção de impressão apenas 
das gozadas e abono pecuniário; 

 Cálculo de licença-prêmio; 

 Folha complementar com diversas opções de apuração e demonstração no mês 
desejado; 
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 Adiantamento e fechamento do 13º salário, com opção de pagamento da primeira 
parcela ao longo do exercício por diversos critérios, tais como mês do aniversário, 
solicitação do servidor, etc.; 

 Rescisão normal e complementar; 

 Possibilitar a impressão do recibo de pagamento em papel personalizado, inclusive 
frente e verso, e formulário fixo de gráfica com alta velocidade em impressoras 
matriciais; 

 Folha de pagamento e resumo completo para contabilização; 

 Relação da previdência, IRRF e FGTS; 

 Geração de arquivos conforme layout para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF, exportar e 
importar PASEP, opção para SIPREV crédito bancário com opção para gerar grupos 
intercalados de cargo, divisão, subdivisão, unidade/custeio, vínculo, entre outros; 

 Relação de trabalhadores que possuem um determinado evento no cadastro de fixos, 
eventuais ou no movimento, com diversos filtros, agrupamentos e ordenações; 

 Possibilitar opção para impressão de demonstrativo de cargos/funções/empregos 
entre outros arquivos e relatórios para o Tribunal de Contas; 

 Controle do PIS/PASEP, desde a informação solicitada pelo banco até os valores a 
serem pagos na folha; 

 Emissão de etiquetas personalizadas; 

 Gerador de relatórios; 

 Informe de rendimentos; 

 Ficha financeira do trabalhador por período, ficha financeira da unidade/custeio, 
planilha de custos, etc; 

 Manutenção de concursos, processos seletivos e currículo; 

 Cálculo e controle de margem consignável; 

 Possibilitar criação de campos personalizados no cadastro do trabalhador; 

 Permitir a criação de layout de importação de valores eventuais; 

 Permitir a criação de layout de exportação de qualquer dado do sistema; 

 Controlar e executar atos de pessoal com possibilidade de gerar o documento ou 
armazenar em PDF; 

 Controle de Saldos de Contratos. 

 

 
SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE 

 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 

 Auxiliar nos lançamentos e registros da execução, permitindo controle seguro de todos 
os compromissos, sem deixar de atender todas as exigências legais; 

 Permitir e auxiliar a elaboração e controle do orçamento, da execução contábil e as 
demonstrações contábeis, em estrita obediência às exigências da Lei nº 4.320, de 
17/03/64, e suas alterações posteriores, e da Lei Complementar nº 101, de 04/05/00; 

 Produzir demonstrativos tanto no modelo do Tribunal de Contas do Estado, como 
nos modelos da Secretaria do Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda; 

 Executar o processo completo de despesa, (Empenho, Liquidação e Pagamento e 
missão dos mesmos); 

 Atender às disposições da Lei Complementar 131 e suas alterações (portal de 
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transparência) auxiliando na criação de relatórios para o cumprimento da mesma; 

 Os balanços da 4.320/64 sejam extraídos automaticamente do plano de Contas, em 
conformidade com a legislação atual; 

 Registrar o fluxo de lançamento em seis sistemas (ativo, passivo, despesas, receitas, 
resultado aumentativo e resultado diminutivo); 

 Processar automaticamente o encerramento de contas do exercício; 

 Processar automaticamente a abertura do exercício com os saldos do exercício 
anterior; 

 Processar e imprimir todos os demonstrativos e anexos do balanço anual previsto na 
Lei nº 4.320/64, na Lei Complementar nº 101/00 e pelo TCE; 

 Produzir, sem interferência do usuário, todos os demonstrativos do balanço anual, 
tanto consolidados, não consolidados, de fundos, autarquias ou de um simples vínculo 
à fonte de recurso; 

 Analisar, imprimir e apontar eventuais divergências nos anexos dos balanços; 

 Processar todos os demonstrativos para atendimento dos dispositivos e normas legais 
referentes ao ensino; 

 Processar análises e demonstrativos para acompanhamento diário, decendial, mensal e 
trimestral, norteando a correta aplicação dos recursos vinculados ao ensino; 

 Processar e produzir, além dos demonstrativos oficiais de aplicação, demonstrativos 
gerenciais que facilitem o controle da aplicação; 

 Processar todos os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos moldes das 
Portarias do MF/STN e do Tribunal de Contas estadual, com periodicidade pré-
estipulada pelo usuário, para adoção de medidas e cumprimento das exigências legais; 

 Permitir a elaboração e controle do orçamento ao balanço do município, obedecendo 
a todas as exigências da Lei nº 4.320, de 17/03/64, e suas alterações posteriores; 

 Integrado ao PPA e à LDO, o orçamento deverá ser programado para processar todos 
os demonstrativos exigidos pelas normas legais; 

 Atualizar, automaticamente, no sistema, todos os anos, todas as tabelas de 
classificações orçamentárias, de acordo com as Portarias MF/STN; 

 Fazer análises de aplicações vinculadas e produzir demonstrativos individualizados por 
fundos especiais e entidades da administração indireta; 

 Permitir a execução de levantamento de dados e estudos para a elaboração do PPA e 
da LDO; 

 Permitir um nível elevado de detalhamento dos programas de governo, aplicando 
níveis de prioridade e auxiliar na equalização do equilíbrio entre receitas e despesas, 
ano a ano; 

 Auxiliar a projeção de receitas e despesas no período do PPA, com base no período 
anterior; 

 Permitir a elaboração da LDO em estrita observância das previsões do PPA, 
permitindo alterações, inclusões e exclusões de programas; 

 Elaborar automaticamente o Diário e o Razão; 

 Consolidação: faz a incorporação ou consolidação mensal automática da execução 
contábil; 

 Entre as unidades orçamentárias executoras, permitir o funcionamento integrado e 
consolidado em uma única base de dados e servidor; 

 Permitir integração com o setor de Pessoal para transição dos dados da folha de 
pagamento; 
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 Permitir integração com o setor patrimonial para consolidação das informações 
contábeis; 

 

 
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO 

 

FUNCIONALIDADES BÁSICAS: 

 

 O sistema deverá operar exclusivamente em plataforma WEB;  

 O sistema WEB deverá ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre 
eles, no mínimo:  

 Internet Explorer (versão 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome; - 
Edge; - Safari, Opera; 

 O sistema Operacional do Servidor deverá ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou 
superior, Distribuição Linux e IOS; 

 O sistema deverá estar disponível para navegação em dispositivos mobiles (no mínimo 
Android e IOS); 

 As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverão 
ser responsivas e adaptativas quando acessadas via browser; 

 O sistema deverá ser executado em ambiente multiusuário; 

 O Acesso deverá ser por meio de login e senha; 

 O sistema deverá ser instalado localmente ou em nuvem;  

 O sistema deverá permitir número ilimitado de usuários; 

 O sistema não poderá apresentar limitação quanto ao número de usuários simultâneos; 

 O sistema deverá ser multiusuário permitindo o trabalho simultâneo em uma mesma 
tarefa, com total integridade dos dados; 

 O sistema deverá permitir o cadastramento de todos os usuários desejados, 
possibilitando a indicação de direito de acesso a cada funcionalidade disponível; 

 Usuários devem ter acesso on-line às informações do Banco de Dados somente a 
partir do sistema; 

 O sistema proposto deverá ser baseado em arquitetura compatível, no mínimo, com 
03 camadas e a 3ª camada cliente deverá ser utilizado no browser. 

 O sistema deverá permitir a emissão de relatórios com a possibilidade de 
personalização de layout e impressão de brasões, definidos pelo usuário; 

 O sistema deverá permitir que relatórios salvos por usuários que os modificaram, 
possam ser compartilhados com outros usuários; 

 O sistema deverá prever a inclusão de usuários sem a prévia determinação de senha de 
acesso, sendo que a mesma será definida pelo próprio usuário, quando for acessar o 
sistema pela primeira vez; 

 Suportar o consumo de vários tipos de fontes de dados simultâneos, tais como: 
arquivos TXT, XML, CSV, JSON e os principais SGBD’s do mercado; 

 Especificações do sistema (Controle Interno e Auditoria): 

 Demonstrar análises em tempo real por meio dashboard (painel eletrônico) de valores 
e percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2º, § 2º, Inciso II do 
Decreto Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, parágrafo único da 
LC 101/2000, com as alterações introduzidas pela LC 131/2009 – dos limites voltados 
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para a responsabilidade na gestão das finanças públicas; 

 Permitir a automação da extração de dados na forma de pontos de controle quando 
todas as informações estiverem disponíveis e acessíveis de forma estruturada; 

 Permitir a inserção manual de análise documental de pontos de controle quando as 
informações não estiverem disponíveis e acessíveis de forma estruturada; 

 Através da visualização dos macros controles, materializar o acompanhamento de 
resultados legais e administrativos da gestão a partir de informações contábeis, 
financeiras e administrativas; 

 Possibilitar a edição dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os 
mesmos no caminho especificado pelo usuário; 

 Permitir a parametrização das tabelas e das informações e com isso o cadastro de 
documentos parametrizados de forma a padronizar a execução das checagens, 
possibilitando posteriormente a geração de informações uniformizadas de forma 
automática ou manual; 

 Possibilidade de criação de outros modelos de documentos, utilizando itens de 
diversos documentos já cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de 
forma simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastrá-los novamente; 

 Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicações dos dispositivos 
constitucionais, bem como da legislação complementar no que tange aos Gastos com 
Educação, Saúde, Gastos com Pessoal e FUNDEB; 

 Possuir verificação de inconsistências apresentadas nos principais fluxos de controle, 
objetivando encontrar os prováveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisão; 

 Permitir a emissão automática do relatório mensal e anual pelo responsável do 
controle interno, que deverá conter os resultados obtidos mediante o 
acompanhamento e a avaliação dos controles existentes; 

 Permitir ao controlador acesso a todas as informações da competência do Controle 
Interno nas diversas áreas da administração, gerenciando tais informações, planejando 
e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missão. 

 
 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
A contratação supramencionada se faz necessária tendo em vista que, a locação de software 
na área pública tornou-se condição para uma melhor gestão da coisa pública, sendo sabido 
que hoje todas as informações devem ser processadas pelos órgãos públicos de maneira 
digitalizadas, havendo a obrigatoriedade da disponibilização destes dados por meio 
eletrônico através do portal da transparência r do envio dos mesmos para os órgãos de 
controle, dentre eles o Tribunal de Contas do Maranhão – TCE, os quais são submetidos a 
fiscalização dos atos praticados financeiro e administrativamente pelos jurisdicionados, 
sendo que os  sistemas a serem locados são essenciais ao funcionamento deste Poder 
Legislativo. 
 

TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO  

 
A empresa contratada efetuará o treinamento dos servidores públicos indicados pela 
Câmara Municipal de Balsas/MA, que deverá ser realizado dentro do prazo de implantação, 
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compreendendo o uso das funções do sistema pertencente a sua área de responsabilidade, 
conhecimento sobre as parametrizações a serem usadas, uso das rotinas de segurança, 
rotinas de simulação e de processamento. 
 

SUPORTE TÉCNICO 

 
O atendimento à solicitação do suporte poderá ser realizado na sede da Câmara Municipal 
de Balsas/MA, sem que isso importe em ônus, mediante solicitação e agendamento prévio, 
caso seja necessário por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo 
de: 
 

 Esclarecer dúvidas que possam surgir durante a operação e utilização dos sistemas; 

 Auxílio na recuperação da base de dados por problemas originados em erros de 
operação, queda de energia ou falha de equipamentos;  

 Treinamento dos usuários da Câmara Municipal de Balsas/MA na operação ou 
utilização do sistema em função de substituição de pessoal, tendo em vista demissões, 
mudanças de cargos, entre outros. 

 Elaboração de quaisquer atividades técnicas relacionadas à utilização dos sistemas após 
a implantação e utilização dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Órgão 
Governamental, Instituição Bancária, Gráfica, Tribunal de Contas, entre outros.  

 Será aceito suporte ao software licitado acesso remoto mediante autorização prévia, 
sendo de responsabilidade da contratada o sigilo e segurança das informações, devendo 
ser garantido atendimento para pedidos de suporte telefônico no horário das 07:00 às 
13:00, de segunda a sexta-feira, e, em casos excepcionais, após o expediente da Câmara 
Municipal de Balsas/MA, se for do interesse desta. 

 

PRAZOS E CONDIÇÕES  

 
O prazo de vigência do contrato a ser celebrado será de 12 (doze) meses, a contar da data 
de assinatura do mesmo. 
O pagamento se dará em parcelas mensais, efetuado impreterivelmente após a implantação 
e recebimento completo dos serviços supracitados. 
Parta fins de pagamento a adjudicatária fornecerá numero da conta bancária juntamente 
com a nota fiscal da fatura. 
 
O critério utilizado para julgamento das propostas de preço será o de: menor preço global. 
 
O não atendimento dos requisitos supracitados acarreta em não aceitabilidade das 
propostas de preço por parte deste Poder Legislativo. 
 

MARYELLA SOUSA COSTA 
Diretora de Documentação e Informática 

 
 

MOISÉS COELHO E SILVA NETO 
Presidente da Câmara Municipal 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 
 

ANEXO II 
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 
 

Dados da Empresa: Razão Social: _____________________________________  
CNPJ: _____________________________________________  
Inscrição Estadual: _________________________  
Endereço: ________________________________ 
 Fone: _______________________________  
Email: _______________________  
CEP: _________________  
Cidade: ____________ Estado: _________________ 
 
 
 

ITEM OBJETO QTD 
DESCRIÇÃO DOS 

SOFTWARES 

UND. VALOR 
MENSAL 

R$ 

1 
Contratação de empresa para 
cessão de direito de uso 
(licença), implantação, 
treinamento de pessoal, 
atualização, suporte e 
manutenção técnica de 
Sistema Integrado de Gestão 
Pública para a Câmara 
Municipal de Balsas/MA. 

1 
Sistema de Protocolo e Controle 
de Processos Legislativos 

MÊS 

 

2 1 
Sistema Integrado de 
Compras/Almoxarifado 

 

3 1 
Sistema Integrado de Gestão de 
Contratos Administrativos 

 

4 1 Sistema Integrado de Pessoal  

5 1 
Sistema Integrado de 
Contabilidade 

 

6 1 
Sistema Integrado de Controle 
Interno 

 

VALOR ANUAL R$  

 
 

Proposta comercial que faz a empresa _______________________, inscrita no CNPJ sob 
o nº __________________, inscrição estadual nº ______________, estabelecida na 
_________________________, visando Contratação de empresa para cessão de direito de 
uso (licença), implantação, treinamento de pessoal, atualização, suporte e manutenção 
técnica de Sistema Integrado de Gestão Pública para a Câmara Municipal de Balsas/MA, de 
acordo com as especificações, quantidades e condições constantes neste Edital e seus 
Anexos. 

 

 Valor total da proposta: R$ _____ (____________)  
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Prazo de Validade da Proposta: __ dias  
 
 
Declaramos ter pleno conhecimento das exigências do Edital e do objeto licitado e 
estarmos de acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinações, bem 
como informamos que nos preços propostos estão incluídos todos os custos, tais como as 
despesas com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente sobre o objeto desta licitação.  
 
 
 
Dados do Representante Legal:  
Nome completo__________________________________________  
Estado civil_________________________________________________ 
Profissão___________________________________________________ 
CPF:____________________________ 
Documento de identidade (RG) __________________________  
Domicílio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato 
social da assinatura do documento de contratação do Pregão ________________.  
 
 
 

___________________________________________ 
Assinatura do Representante Legal 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 

ANEXO III 
 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO  
 
 

A empresa abaixo relacionada, por seu representante legal indicado, declara 
sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação através dos 
documentos integrantes do "envelope nº 02”, sob pena de sujeição às penalidades 
previstas neste Edital de Pregão Presencial nº 14/2021, cujo objeto é a Contratação de 
empresa para cessão de direito de uso (licença), implantação, treinamento de pessoal, 
atualização, suporte e manutenção técnica de Sistema Integrado de Gestão Pública para a 
Câmara Municipal de Balsas/MA, conforme especificações constantes no ANEXO I. 
 
 
EMPRESA (RAZÃO SOCIAL): 
______________________________________________ 
 
REPRESENTANTE 
LEGAL:_________________________________________________ 
 
CARGO: 
__________________________________________________________________ 
 
RG: _____________________________ 
 
CPF: ____________________________ 
 
 

 
ASSINATURA: _______________________________________ 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 

ANEXO IV 
CREDENCIAL (PROCURAÇÃO) 

 
 
 

A _______ (nome da proponente) ___________________, CNPJ nº _______________, 

com sede à _________________________, nº ______, Bairro _________, cidade 

_________________, neste ato representada pelo (s) (sócios ou diretores com qualificação 

completa – nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço), nomeia e 

constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, 

profissão e endereço), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto a 

Câmara Municipal de Balsas/MA, praticar os atos necessários com vistas à participação do 

outorgante na licitação, modalidade Pregão Presencial n° 14/2021, cujo objeto é a 

Contratação de empresa para cessão de direito de uso (licença), implantação, treinamento 

de pessoal, atualização, suporte e manutenção técnica de Sistema Integrado de Gestão 

Pública para a Câmara Municipal de Balsas/MA, usando dos recursos legais e 

acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, 

apresentar lances verbais, negociar preços e demais condições, confessar, transigir, desistir, 

firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitação, podendo ainda, substabelecer esta 

em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e valioso. 

 
 
____________________, ____ de _____________ de _____. 
 
 
 

_________________________________________ 
*Reconhecer firma 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 

ANEXO V 
MODELO DE DECLARAÇÃO DE EMPREGADOR PESSOA JURÍDICA  

 
 
 
 

.............................................................................................., inscrito no CNPJ nº 

........................................, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) 

.............................................................................................., portador da Carteira de Identidade 
nº ................................... e do CPF nº ............................................, DECLARA, sob as penas da 
Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7º da Constituição da 
República, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. Ressalva: emprega menor, a partir de 
quatorze anos, na condição de aprendiz (    ).  
 
 

 
............................................................ (Local e data) ............................................................ 

Assinatura do Representante Legal e carimbo da empresa 
 
 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

_______________________________________________ 
CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS – CNPJ: 06.777.130/0001-11 

Rua Dr. José Coelho Noleto, nº 2008, bairro Potosí – Cep: 65.800-000 – Fone: (99) 3541-2086 – Balsas – Maranhão 

E-mail: cplcamarabalsas@hotmail.com 
 

 
PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 

ANEXO VI 

TERMO DE OPÇÃO E DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA 
DE PEQUENO PORTE 

 
 

(nome da empresa)............................. (nome/razão social)...................................., inscrita 
no CNPJ n.º ................................., por intermédio de seu representante legal o(a) 
Sr.(a)..........................................., portador da Carteira de Identidade nº
 ......................................................................................................................................................... 
e do CPF n.º, na Sessão Pública de licitação, na forma de Pregão Presencial de nº 
14/2021. 
 
OPTA pelo tratamento diferenciado e favorecido estabelecido pela Lei Complementar 
123,  de 15 de dezembro de 2006, nos termos do art. 3.º, estando apta a usufruir do 
tratamento ali previsto e DECLARA ser: (   ) Microempresa (   ) Empresa de Pequeno 
Porte e não possuir nenhum dos impedimentos previstos no § 4º do artigo 3º da 
referida lei. 

 
DECLARO ainda ter ciência que “A falsidade de declaração prestada objetivando os 
benefícios da Lei Complementar nº 123/06, caracterizará o crime de que trata o Art. 
299 do Código Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras penais e das 
sanções administrativas previstas na Lei 8.666/93”. 

 
 

(Local e data), 
(Nome da empresa e assinatura de seu Representante Legal, com a devida 

qualificação) RG n° e CPF n° 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 
 
 

ANEXO VII 

DECLARAÇÃO DE SUPERVENIENTE DE FATO IMPEDITIVO 
 

 
(nome da empresa) …..............................., inscrita no CNPJ sob o nº .........................…, 
por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, declara sob as penalidades 
da lei, para fins de participação no PREGÃO PRESENCIAL de nº 14/2021, que 
verificou todas as informações e que atende a todas as condições estabelecidas para a 
execução do objeto deste pregão, não se encontra declarada inidônea para licitar ou 
contratar com órgãos da Administração Pública Federal, Estadual, Municipal e do 
Distrito Federal, inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitação. 

 
DECLARO, ainda ter ciência que “A falsidade de declaração prestada objetivando 
benefícios na presente licitação, caracterizará o crime de que trata o art. 299 do Código 
Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras penais e das sanções 
administrativas previstas na Lei 8.666/93”. 

 
 

(Local e data), 
(Nome da empresa e assinatura de seu Representante Legal, com a devida 

qualificação) RG n° e CPF n° 
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PROCESSO Nº 65/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 

ANEXO VII 
 

DECLARAÇÃO DE ELABORAÇÃO INDEPENDENTE DE PROPOSTA 
 

 
(Identificação completa do representante da licitante), como representante devidamente 
constituído de (Identificação completa da licitante) doravante denominado (Licitante), para 
fins do disposto no item 10.1.4. do Edital Pregão Presencial nº 14/2021, declara, sob as 
penas da lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que:  

 
(a) a proposta apresentada para participar do Pregão Presencial nº 14/2021 foi 

elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e o conteúdo da proposta não foi, no 
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer 
outro participante potencial ou de fato da referida licitação, por qualquer meio ou por 
qualquer pessoa;  

 
(b) a intenção de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregão 

Presencial nº 14/2021 não foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro 
participante potencial ou de fato da referida licitação, por qualquer meio ou por qualquer 
pessoa;  

 
(c) que não tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisão de 

qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão Presencial 14/2021 quanto a 
participar ou não da referida licitação;  

 
(d) que o conteúdo da proposta apresentada para participar do Pregão Presencial nº 

14/2021 não será, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido 
com qualquer outro participante potencial ou de fato da referida licitação antes da 
adjudicação do objeto da mesma;  

 
(e) que o conteúdo da proposta apresentada para participar do Pregão Presencial nº 

14/2021 não foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou 
recebido de qualquer integrante da Câmara Municipal de Balsas antes da abertura oficial das 
propostas; e  

 
(f) que está plenamente ciente do teor e da extensão desta declaração e que detém 

plenos poderes e informações para firmá-la.  
 
Local, ____ de _______________ de 2021.  
 

____________________________________________________________________ 
(representante legal do licitante, no âmbito da licitação, com identificação completa) 
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PROCESSO Nº 65/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 14/2021 
 

ANEXO IX 
MINUTA CONTRATUAL 

 
 
 

TERMO DE CONTRATO DE CESSÃO 
DE USO DE SOFTWARE, QUE ENTRE 
SE CELEBRA A CÂMARA MUNICIPAL 
DE BALSAS E A EMPRESA_________NA 
FORMA ABAIXO. 

 
 
A CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS-MA, Entidade de Direito Público Interno, 
inscrita no CNPJ nº 06.777.130/0001-11, com sede na Rua José Coelho Noleto, nº 2008, 
bairro Potosi, Balsas-MA, neste ato representada pelo Presidente, Vereador 
______________________________ brasileiro, casado, profissão: ________________, 
portador da Cédula de Identidade RG nº. _______________________, SSP/____, 
inscrito no CPF/MF sob o nº. ___________________, residente e domiciliado nesta 
cidade de Balsas-MA, doravante denominada CONTRATANTE e a empresa 
_______________________com sede na cidade de _____________, na 
__________________________ nº ______, centro, inscrita no CNPJ n° 
_____________________, doravante denominada CONTRATADA, neste ato 
representada por ______________________, __________, _________, _____________, 
portador da CI nº _________________, expedida pela _________, inscrito no CPF nº 
________________, residente e domiciliado na cidade de ______________, na 
__________________, bairro ___________ que também subscreve, precedido de 
Processo nº ____/2021, Pregão Presencial nº ____/2021, firmam o presente Contrato, nos 
termos da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alterações posteriores, de acordo 
com as seguintes cláusulas: 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: 

 
1.1. Constitui objeto deste contrato a prestação de serviço com a cessão de direito de uso 
(licença), implantação, treinamento de pessoal, atualização, suporte e manutenção técnica 
de Sistema Integrado de Gestão Pública, nas áreas de: SISTEMA DE PROTOCOLO E 
CONTROLE DE PROCESSOS LEGISLATIVOS, SISTEMA INTEGRADO DE 
COMPRAS/ALMOXARIFADO, SISTEMA DE GESTÃO DE CONTRATOS 
ADMINISTRATIVOS, SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL, SISTEMA 
INTEGRADO DE CONTABILIDADE, SISTEMA DE CONTROLE INTERNO 
para a Câmara Municipal de Balsas/MA, em conformidade com o Pregão Presencial nº 
14/2021 e seus anexos, que independente de transcrição integram este instrumento para 
todos os fins e efeitos legais.  
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1.2. O presente contrato está consubstanciado no procedimento licitatório realizado na 
forma da Lei nº 10.520/2002. 
  
CLÁUSULA SEGUNDA - DOS FUNDAMENTOS DO CONTRATO: 
 
2.1. Este contrato decorre da licitação modalidade Pregão Presencial nº 003/2017, 
processada nos termos da Lei Federal nº 10.520, de 17 de julho de 2002, subsidiariamente 
pela Lei Federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações posteriores, bem como 
a Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela LC 147/2014. 
2.2. O fornecimento e/ou prestação dos serviços deverão obedecer rigorosamente às 
condições expressas neste instrumento, proposta apresentada, Pregão Presencial nº 
003/2017 e instruções do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes 
integrantes do presente contrato, independente de transcrição. 
  
CLÁUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PREÇOS: 
 
3.1. O valor total deste contrato, a base do preço proposto, é de R$ ... (...)., ser pago em 12 
(doze) parcelas iguais de R$.......(....). 
  
CLÁUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO: 
 
4.1. Os preços contratados são fixos pelo período de um ano, exceto para os casos 
previstos no Art. 65, §§ 5º e 6º, da Lei 8.666/93. 
4.2. Ocorrendo o desequilíbrio econômico-financeiro do contrato, poderá ser restabelecida 
a relação que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 65, Inciso II, Alínea d, 
da Lei 8.666/93, mediante comprovação documental e requerimento expresso do 
Contratado. 
  
CLÁUSULA QUINTA - DA DOTAÇÃO: 
 
5.1. As despesas correrão por conta da seguinte dotação, constante do orçamento vigente 
para o exercício financeiro de 2021, conforme Dotação Orçamentária abaixo discriminada: 
 
Unidade Orçamentária: 01.101. CÂMARA MUNICIPAL DE BALSAS 
Programa de Trabalho: 01 031 0001 2001. Manutenção e Funcionamento das Atividades 
Legislativas 
Objetivo: Manter as Atividades Legislativas da Câmara de Vereadores 
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica. 
Fonte Recurso: Repasse da Prefeitura Municipal de Balsas-MA 
  
CLÁUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO: 
 
6.1. O pagamento será efetuado na Tesouraria do Contratante, mediante processo regular, 
da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do 
período de adimplemento de cada parcela. 
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CLÁUSULA SÉTIMA - DOS PRAZOS: 
 
7.1. O prazo máximo para a execução do objeto ora contratado, conforme suas 
características, e que admite prorrogação nos casos previstos no art. 57, II, da Lei 8.666/93, 
está abaixo indicado e será considerado a partir da assinatura do Contrato: 
 
Início:  Imediato 
Conclusão:  12 (doze) meses 
 
7.2. O prazo de vigência do presente contrato será determinado até o final do exercício 
financeiro de 2022, considerado da data de sua assinatura. 
  
CLÁUSULA OITAVA - DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE: 
 
a - Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou prestação dos serviços efetivamente 
realizados, de acordo com as respectivas cláusulas do presente contrato; 
b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessários para o fiel fornecimento ou 
prestação dos serviços contratados; 
c - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto à qualidade dos 
produtos ou serviços, exercendo a mais ampla e completa fiscalização, o que não exime o 
Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais. 
  
CLÁUSULA NONA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
 
a - Executar devidamente o fornecimento ou serviços descritos na Cláusula correspondente 
do presente contrato, dentro dos melhores parâmetros de qualidade estabelecidos para o 
ramo de atividade relacionada ao objeto contratual, com observância aos prazos 
estipulados; 
b - Responsabilizar-se por todos os ônus e obrigações concernentes à legislação fiscal, civil, 
tributária e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a 
qualquer título, perante seus fornecedores ou terceiros em razão da execução do objeto 
contratado; 
c - Manter preposto capacitado e idôneo, aceito pelo Contratante, quando da execução do 
contrato, que o represente integralmente em todos os seus atos; 
d - Permitir e facilitar a fiscalização do Contratante devendo prestar os informes e 
esclarecimentos solicitados; 
e - Será responsável pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo 
essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pelo órgão interessado; 
f - Não ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, 
sem o conhecimento e a devida autorização expressa do Contratante; 
g - Manter, durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no respectivo processo 
licitatório, apresentando ao Contratante os documentos necessários, sempre que solicitado. 
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CLÁUSULA DÉCIMA - DA ALTERAÇÃO E RESCISÃO DO CONTRATO: 
 
1.1. Este contrato poderá ser alterado, unilateralmente pela Contratante ou por acordo 
entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 e será rescindido, de pleno direito, conforme 
o disposto nos Artigos 77, 78 e 79 da Lei 8.666/93. 
10.2. O Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) do 
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso de reforma de equipamento, até o limite de 
50% (cinquenta por cento) para seus acréscimos. 
  
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES: 
 
11.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigações assumidas e preceitos legais, 
sujeitará o Contratado, garantida a prévia defesa, às seguintes penalidades previstas nos 
Arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93:  
 
a - advertência;  
b - multa de mora de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do 
contrato por dia de atraso na entrega, no início ou na execução do objeto ora contratado;  
c - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecução total ou parcial 
do contrato;  
d - simultaneamente, qualquer das penalidades cabíveis fundamentadas na Lei 8.666/93 e 
na Lei 10.520/02. 
  
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DO FORO: 
 
12.1. Para dirimir as questões decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da 
Comarca de Balsas. 
  
E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual 
vai assinado pelas partes e por duas testemunhas. 
  
 

Balsas/MA,  de  de 2021 
 

 
 

 
CONTRATANTE 

PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL 
 

 
 

 
CONTRATADO 

Representante Legal 
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TESTEMUNHAS: 
 
CPF/MF CPF/MF 
 


