CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 57/2025-PMAP
DISPENSA DE LICITACAO N° 13/2025
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11, DA LEI 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS - MA, pessoa juridica de direito ptblico interno, inscrita no
CNPJ n°06.777.130/0001-11, com sede na Rua José Coelho Noleto, n° 2008, Bairro Potosi, Balsas-MA,
torna publico que realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, nos termos do Artigo n® 75, inciso 11, da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA
03/12/2025, AS 23:59 HORAS.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
cpl@cmbalsas.ma.gov.br

1. DO OBJETO

1. Constitui objeto desta Dispensa de Licitagdo para Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servicos técnicos de organizacdo, digitalizacdo e indexacdo de documentos, processos
administrativos, licitatérios, contébeis, financeiros, atos legislativos e demais documentos
administrativos do poder legislativo, para atender as demandas da Camara Municipal de Balsas/Ma, do
exercicio de 2025, conforme termo de referéncia.

1.1 Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:

1.1.1 - ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.1.2 - ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

1.1.3- ANEXO IIl - MINUTA DE CONTRATO.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. A projecdo da despesa para atender a esta contratacdo direta correrd por conta das seguintes fontes
de recursos ano 2025:
e DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2-004- Manutencio das Atividades
Administrativas da Camara Municipal.

e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

3. DO VALOR ESTIMADO:

3.1 - O valor estimado para contratacdo sera conforme segue:
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. UNID VALOR VALOR
ITEM OBJETO/DESCRICAO QUANT. UNIT TOTAL
Prestacdo  de  servicos  de
organizagéo de arquivos fisicos.
- Triagem, arrumacao, higienizagéo Servico
01 E acondicionamento. 01 35.400,00 35.400,00
Obs: Incluir movimentagdo e
identificacdo.
Prestacdo  de  servicos  de
digitalizacdo e indexacao.
- Digitalizagdo em alta resolucdo. | Servico
02 OCR e indexa¢do por metadados. 01 25.733,00 25.733,00
Obs: Entrega em formato PDF
pesquisavel.
VALOR TOTAL: | 61.133,00

4 PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

4.1. A presente Dispensa ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir

da data da divulgacdo no site,

e O0S

cpl@cmbalsas.ma.gov.br

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

respectivos documentos deverdo ser

enviados:

5.1 . Sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade com o Termo de Referéncia.

5.2. Caso o valor da proposta de menor preco esteja acima do estimado pela Administracdo, podera ser

realizada negociacdo para obter condi¢fes mais vantajosas.

5.3. Nesse caso, serd encaminhada uma contraproposta ao fornecedor melhor classificado, buscando um
preco compativel com a estimativa da Administracao.

5.3.1. Se a proposta permanecer acima do pre¢co maximo permitido ap6s a negociacéao, o fornecedor sera
desclassificado, e a negociacdo podera ser estendida aos demais classificados, respeitando a ordem de
classificagdo.

5.3.2. Todas as negociagdes serdo formalizadas em documento e anexadas ao processo.

5.4. Caso o preco seja considerado compativel, sera analisada a documentacédo de habilitacdo, podendo

ser solicitados documentos complementares, se necessario.

5.5. A validade da proposta seré& de, no minimo, 60 (sessenta) dias a partir da data de sua apresentagéo.

5.6. A proposta vencedora seré desclassificada caso:

5.6.1. Contenha vicios insanaveis;
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5.6.2. N&o atenda as especificacOes técnicas previstas neste aviso ou em seus anexos;
5.6.3. Apresente pregos inexequiveis ou acima do valor maximo definido no Projeto Basico;
5.6.4. Ndo comprove sua exequibilidade quando exigido pela Administracéo;

5.6.5. Descumpra quaisquer outras exigéncias deste aviso ou de seus anexos, desde que de forma
insanavel.

5.7. Caso haja indicios de inexequibilidade da proposta ou necessidade de esclarecimentos adicionais,
poderdo ser realizadas diligéncias para que a licitante comprove a viabilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo serdo motivo de desclassificacdo. O fornecedor podera
corrigir a planilha dentro do prazo estabelecido pelo Agente de Contratagdo, desde que ndo haja aumento
de pregos.

5.9. O ajuste de que trata o item anterior deve se limitar a corre¢do de erros ou falhas que néo alterem a
esséncia da proposta.

5.10. Se a proposta de menor preco for desclassificada, sera analisada a proposta subsequente, seguindo
a ordem de classificacao.

5.11. Apos a analise e aceitacdo da proposta, terd inicio a fase de habilitagdo, conforme previsto neste
Aviso de Dispensa de Licitac&o.

6. DA FASE DE HABILITACAO

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1 Habilitacdo Juridica

6.1.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

6.15 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;
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6.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971,

6.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

6.1.8 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao
respectiva;

6.2 Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista

6.2.1 CNPJ - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

6.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

6.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

6.2.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais
e Divida Ativa junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa
for sediada;

6.2.7 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa e Divida Ativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal, Alvara de Localizagdo e
Funcionamento da sede da empresa licitante;

6.2.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacéo.

6.3 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA ser4d comprovada mediante a
apresentacao dos sequintes documentos.

6.3.1 Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n®
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certid&o;

6.3.2 Balanco patrimonial dos Ultimos dois exercicios sociais exigiveis, apresentados na forma da lei,
gue comprovem a boa situac¢do financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
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balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

6.3.2.1 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco patrimonial
do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

6.3.2.2 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balangco
patrimonial e demonstracdes contébeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

6.3.2.3 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

6.3.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Ultima auditoria
contabil-financeira, conforme disp6e o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracéo, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

6.3.3 Os indices que comprovam a boa situacado financeira da empresa, serdo calculados e apresentados
pelo Licitante, devidamente confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua
assinatura e a indicagdo do seu nome e do nimero de registro no Conselho Regional de Contabilidade.

6.3.4 A comprovacao da situacdo financeira da empresa, que trata o item anterior, serd constatada
mediante a analise dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Né&o Circulante
Ativo Circulante
LC = Passivo Circulante

6.3.5 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
0s riscos para a Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

6.3.6 As empresas optantes do SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURAGCAO DIGITAL-SPEED,
submetida ao IND DNRC 107/08, deverdo apresentar:
a) Termo de Abertura e Encerramento (impresso do arquivo SPEED contabil);

b) Recibo de Entrega do Livro Digital (impresso do arquivo SPEED contébil);
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c) Balancgo Patrimonial (impresso do arquivo SPEED contabil);
d) Demonstracdo de Resultado do Exercicio (impresso do arquivo SPEED contabil);

6.4 No tocante a QUALIFICACAO TECNICA, objetivando garantir que os proponentes interessados
em fornecer seus servigcos/produtos, sejam empresas idéneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade esteja de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada
a seguinte documentacgéo:

6.4.1 Atestado de Capacidade Técnica-Operacional emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que o licitante forneceu ou estd fornecendo o objeto com
caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado.

6.4.1.1 Os atestados de capacidade técnica estardo sujeitos a diligéncia por parte do agente de
contratagdo ou equipe técnica da Contratante, que poderd averiguar atraves de visita técnica a
autenticidade das informagGes. Se durante esse processo, for constatada fraude de qualquer um dos
documentos, a licitante envolvida estard automaticamente desclassificada do processo licitatorio em
guestdo, além de estar sujeito as penalidades previstas neste edital.

6.5 Serd verificado se o licitante apresentou declaracéo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e
o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n°
14.133/2021).

6.6  Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.7 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.8 A verificacdo pelo agente, em sitios eletrdnicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitac&o.
6.9 Os documentos exigidos para habilitacdo deveréo ser enviados por meio do e-mail
cpl@cmbalsas.ma.gov.br, no prazo previsto

6.9.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

6.9.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os licitantes.

6.10 Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

6.10.1 complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes & época da abertura do certame; e

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS - CNPJ: 06.777.130/0001-11
Rua Dr. José Coelho Noleto, n® 2008, bairro Potosi - Cep: 65.800-000 - Fone: (99) 3541-2086 - Balsas - Maranh&o
E-mail: camarabalsas@gmail.com


mailto:camarabalsas@gmail.com
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64

CAMARA MUNICIPAL DE

BALSAS

HARMONIA E TRABALHO

6.10.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

6.11 Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderad sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificacdo.

6.12  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de contratagdo
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao presente edital.

6.13  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

6.14 A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participagdo
na licitag&o.

6.15 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apés o julgamento.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo nédo superior a 30 (trinta) dias, contados
a partir da efetiva entrega dos produtos com aceitagdo, mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

7.2 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, expressando 0s precos unitarios e o valor total mensal,
sendo o faturamento incidente, Gnico e exclusivamente, sobre a quantidade efetivamente entregue;

7.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante, a Contratada, através de deposito em conta corrente,
indicada pela Contratada.

7.4. O contratado deverd manter, durante toda execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigac@es por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo, devendo esta demonstrar
por meio documentagéo:

a) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

f) Outros que sejam necessarios para a realizagdo do certame.

7.5. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serd devolvida ao contratado para retificacdo e
reapresentacao.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias prorrogavel na forma dos artigos 106 e
107 da Lein® 14.133/2021, devendo ser observando o limite de valor vigente para realizacao de dispensa
com fulcro no art. 75, 11, da Lei 14.133.

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS - CNPJ: 06.777.130/0001-11
Rua Dr. José Coelho Noleto, n® 2008, bairro Potosi - Cep: 65.800-000 - Fone: (99) 3541-2086 - Balsas - Maranh&o
E-mail: camarabalsas@gmail.com


mailto:camarabalsas@gmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE

ALSAS

HARMONIA E TRABALHO
9. DAS DISPOSICOES GERAIS:
9.1. Poderd a Camara Municipal revogar o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.
8.2. A Camara Municipal deveré anular o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.
8.3. A anulacdo do procedimento de Aviso de Dispensa, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o
disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.
9.4. Ap6s a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

9.5 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

9.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas(PNCP) e endereco eletrnico: https://www.cmbalsas.ma.gov.br/portalcompras

Balsas- MA, 27 de novembro de 2025.

Wilton Barros de Oliveira
Coordenador de LicitagGes e Contratos
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1 DOOBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos técnicos de organizacao,

digitalizagdo e indexagcdo de documentos, processos administrativos,

licitatérios, contabeis,

financeiros, atos legislativos e demais documentos administrativos do poder legislativo, para atender

as demandas da Camara Municipal de Balsas/Ma, do exercicio de 2025. Nos moldes especificados

neste Termo.

1.2 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES

X UNID VALOR VALOR
ITEM OBJETO/DESCRICAO QUANT. UNIT TOTAL
Prestacéo de servicos de organizagdo de
arquivos fisicos.
- Triagem, arrumacdo, higienizacéo E Servico
01 acondicionamento. 01 35.400,00 35.400,00
Obs:  Incluir  movimentacdo e
identificacéo.
Prestacdo de servicos de digitalizacéo e
indexacéo.
- Digitalizagdo em alta resolugdo. OCR | Servigo
02 e indexagdo por metadados. 01 25.733,00 25.733,00
Obs: Entrega em formato PDF
pesquisavel.
VALOR TOTAL: | 61.133,00

1.2.1 DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO:

1.2.1.1 O servigo deverd ser iniciado em até 2 (dois) dias ap0s a assinatura do contrato.

1.2.1.2 O servico sera realizado na sede da Camara Municipal de Vereadores localizado na Rua José

Coelho Noleto n° 2008 — Bairro Potosi

— Balsas/Ma.

1.2.1.3 Os documentos a serem digitalizados estdo estimados na quantidade de 50.000 (cinquenta mil)

folhas e compreendem:

12131

Documentos contabeis: notas de empenho, orcamentos, documentos fiscais, recibos

e copias de cheques;

1.2.1.3.2
1.2.1.3.3

Processos Administrativos: licitagfes, dispensas, outros processos;

Legislagdo: Leis municipais, Resolugdes, Portarias;
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12134 Atas.
1.2.1.3.5 E quaisquer documentos que se fizerem necessarios a sua digitalizacdo e tratem
de documentos do Poder Legislativo Municipal.
1.2.1.4  Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive,
volumes encadernados.
1.2.1.5 Os documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a
digitalizacdo em equipamentos de tracdo, devendo ser utilizado equipamento que ndo coloque em risco
a integridade dos originais.

1.2.1.6 Retirada e Preparacdo dos Documentos
1.2.1.7 Os servicos de digitalizacdo objeto da presente dispensa deverdo ser executados nas

dependéncias da Cémara Municipal de Vereadores de Balsas, ou em outro local, desde que
previamente informado e autorizado.

1.2.1.8  Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os entregara
a contratada, se necessario mediante recibo.

1.2.1.9  As pastas com todas as documentacfes a serem digitalizados terd que conter uma relagdo
sequencial, de identificacdo com a quantidade de folhas que fica a cargo do contratado.

1.2.1.10 Os servigos serdo entregues a contratada nas dependéncias da Camara Municipal.

1.2.1.11 A contratada sera responsavel pela conservacdo dos documentos a serem processados ou
reprocessados, bem como pela sua devolucéo e acondicionamento nas mesmas caixas-arquivo em que
foram retirados.

1.2.1.12 Recebidos os documentos pela contratada, eles deverdo ser preparados para a digitalizacao,
por meio da higienizacdo e organizagdo do material, seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocdo do p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de trinchas, escovas
macias, pincela e flanelas de algodao.

b) Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou
grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos.

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante a realizagdo de
tarefas como desencadernacdo, verificagdo de partes dobradas, amassadas e rasgadas.

d) Elaborar reparos que se fizerem necessarios para a perfeita digitalizacdo, preservando-se
sempre o contetdo dos documentos.

e) Armazenamento dos documentos em localizacdo fisica adequada, previamente preparada
para tal finalidade, com padrdes suficientes de seguranca.

1.2.1.13 Os documentos encadernados ndo poderdo ser guilhotinados, devendo ser submetidos a

processo de desencadernacgao que garanta a integridade do seu conteudo.
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1.2.1.14 Processo de Digitalizacdo dos Documentos
1.2.1.15 A contratada deverd digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes
especificagdes:

a) Coloragéo: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;

b) Resolucéo: de 300 a 600 dpi;

c) Formato do arquivo de saida: PDF.

d) Todo o equipamento para digitalizacdo e de responsabilidade da contratada.

1.2.1.16 As estagdes de digitalizagdo a serem utilizadas no processo deverdo estar conectadas a
scanners de alto desempenho de captura e grande area de captacdo de imagens, de acordo com o
tipo de papel a ser convertido, devendo ser realizado, em qualquer caso, os seguintes procedimentos
no tratamento das imagens geradas:
1.2.1.17 Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel de tamanho A4, independentemente
do tamanho do original, com o mesmo layout deste, respeitando textos em colunas, tabelas,
graficos e imagens eventualmente existentes no original.
1.2.1.18 Apos o reconhecimento, o arquivo resultante ndo deverd sofrer qualquer tipo de alteracéo
manual de contetdo, ressalvada a hipotese de necessidade de recuperagdo de caracteres, sendo
obrigatoria a manutencdo das referéncias entre o texto existente no documento digitalizado e o texto
reconhecido.
1.2.1.19 Controle de Qualidade
1.2.1.20 A contratada devera realizar o controle de qualidade do servico prestado, independentemente
da verificagdo que sera feita pela contratante, checando os resultados obtidos no processo de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade do documento digital gerado, bem como a
sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.
1.2.1.21 Havendo necessidade, a contratada devera repetir o processo de digitalizagdo tantas
vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
contratante e a qualidade da imagem esperada, sem acréscimo no quantitativo diario produzido.
1.2.1.22 Devolucédo
1.2.1.23 Todos os documentos deveréo ser devolvidos acondicionados nas mesmas forma que foram
recebidos livres de quaisquer sujidades ou grampos metalicos, envolvidos individualmente em folha de
papel almaco duplo sem pauta, na qual devera constar a identificacdo a lapis, na parte superior direita,
contendo: a unidade especializada, a numeracao e o0 ano do parecer. Devera ser usado lapis macio (6b)
para fazer essa anotag&o.
1.2.1.24 A contratante terd 05 (cinco) dias Uteis para examinar os servicos devolvidos pela contratada
antes de dar o aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o contetido do documento fisico e do
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documento digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padr6es minimos exigidos

pelo presente Termo de Referéncia; e a integridade fisica do

documento fisico devolvido, bem como o cumprimento do estabelecido nesta especificagao.
1.2.1.25 Eventuais antecipa¢des de etapas do cronograma poderdo ser aceitas, a critério exclusivo da
contratante.

1.2.2 DOS SERVICOS DE ORGANIZACAO:
1.2.2.1 A prestacdo dos servigos de organizacdo de arquivos fisicos devera contemplar, de forma

integral, as seguintes atividades:

a) Triagem dos documentos, separacao por tipologia e identificacéo de avarias;

b) Arrumacao e ordenagéo do acervo, conforme critérios definidos pela Administracéo
(cronoldgicos, numéricos, tematicos ou por tipo de processo/documento);

c¢) Higienizag&o béasica dos documentos, incluindo retirada de poeira, clipes, grampos, elasticos,
colas deterioradas e demais elementos que comprometam a preservacéo;

d) Acondicionamento adequado, utilizando materiais apropriados (caixas arquivo, pastas,
envelopes, caixas poliondas ou similares), garantindo prote¢do e conservagéo;

e) Movimentacdo segura dos documentos durante todas as etapas, preservando a integridade
fisica dos mesmos;

f) ldentificacdo das unidades de arquivamento (caixas, volumes, pastas, etc), com etiquetas e
para facilitar o controle, localizacéo e acesso;

g) Registro das atividades executadas para fins de conferéncia, acompanhamento e fiscalizagao.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

2.1 A contratacdo dos servicos solicitados justifica-se pela importancia dos registros eletronicos de
documentos como forma de preservacdo da informacdo, sua gestdo e da sua consulta que podera ser
realizada pela Camara Municipal, bem como atender aos pedidos de entrega de documentos de forma
digital, quer solicitados internamente e ou pelas autoridades competentes.

2.2 Também para promover a reducdo de custos operacionais, tempo de espera para localizacdo dos
documentos, além da vantagem de consultas simultaneas e de trafegd-las no mundo eletrénico com
validade juridica e seguranga, permitindo alternativas para a gestdo documental da Administracdo
Publica seguindo as orientacOes das legislacdes vigente.

2.3 Espera-se com esta iniciativa, dar mais organizacdo, maior seguranca e confiabilidade das
informacdes, bem como economia de gastos com espaco fisico. Além de digitalizar todos os processos
contabeis, licitatorios, patrimoniais e demais atos administrativos e Executivo, de interesse do Poder
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Legislativo Municipal.

2.4 Com a digitalizacdo dos documentos, havera também um maior controle dos processos, dos
documentos e aumento da transparéncia, facilitando inclusive a disponibilizacéo de informac6es para a
sociedade. Através da digitalizacdo, se tornardo mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos
documentos inclusive via redes de computadores sem a necessidade de transporte de documentos
fisicos, aléem de dar a manutencdo do acervo digital dos documentos da Cémara Municipal de
Balsas/MA.

3 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.1 Os servigos a serem prestados, dadas as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no conceito
de servigos comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XIII do art. 62 Lei n® 14.133/2021,
trata-se de servigo comum, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade de dispensa de licitacdo
com base do Artigo 75 II.

3.2 A prestacdo dos servi¢os ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinacéo.

4 ENTREGAE CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O prazo de inicio da prestacdo de servicos € de 2 (dois) dias, contados da assinatura do contrato e 0
servico devera ser entregue mensalmente.

4.2 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos ou de acordo

com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisorio, ap6s a verificagdo da qualidade

e quantidade da prestagdo de servicos e consequente aceitagéo.

4.3.1 Nahipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servico.

5 OBRIGACOES DACONTRATANTE
5.1 Sé&o obrigagdes da Contratante:
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5.1.1 receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicGes, falhas OU irregularidades verificadas
no servigos prestados , para que seja substituido, reparado OU corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente aos servigos prestados, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelaContratada com

terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por

qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos OU subordinados.

6 OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia,seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.1.1 efetuar os servigos prestados em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentesa: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia OU
validade;

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

6.1.3 substituir, reparar OU corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias OU defeitos; OU substituir, reparar OU corrigir, as suas expensas, no prazo fixado
nesteTermo de Referéncia os servicos prestados.

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) dias queantecede a data de realizagdo
dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;

6.1.5 manter, durante toda a execugao do servi¢o, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

6.1.6 indicar preposto para representa-la durante a execucao do servico.

CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS - CNPJ: 06.777.130/0001-11
Rua Dr. José Coelho Noleto, n® 2008, bairro Potosi - Cep: 65.800-000 - Fone: (99) 3541-2086 - Balsas - Maranh&o
E-mail: camarabalsas@gmail.com


mailto:camarabalsas@gmail.com

7. DA CONFIDENCIALIDADE

7.1 A contratada deverd manter sigilo absoluto sobre todas as informag6es, documentos, dados e
registros aos quais tiver acesso durante a execucao dos servigos, sendo expressamente vedada:

a) A divulgagéo, reproducdo, compartilhamento ou utilizacdo dos documentos e informagdes para
gualquer finalidade que ndo esteja vinculada ao objeto contratado;

b) A retirada de documentos do ambiente da Administracdo, salvo quando autorizada formalmente pelo
fiscal do contrato;

c) A disponibilizacdo de informac6es a terceiros, inclusive colaboradores ndo integrantes da equipe

responsavel pelos servicos.

7.2 A contratada se responsabiliza integralmente pela conduta de seus empregados e prepostos, devendo
assegurar que todos cumpram as regras de confidencialidade e sigilo previstas neste Termo de
Referéncia.

7.3 O descumprimento deste item podera acarretar san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis,
conforme legislacéo vigente.

8. DASUBCONTRATACAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto desta dispensa.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a execucédo do servi¢o, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario
a regularizacéo de falhas OU defeitos observados.

9.1.1 A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
9.1.2 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do servigo, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO
10.1 O pagamento sera realizado em até 10 parcelas de acordo com a execucao de servi¢o contados e a
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partir do recebimento da Nota Fiscal o pagamento sera realizado no prazo de até 60 (sessenta) dias,
atravées de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
10.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que a Camara Municipal de
Balsas — Ma, atestar a entrega da execucéo do servico.

10.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
de verificacdo das mencionadas regularidades.

10.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipGtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacdo da regularizacao da situacéo, nao acarretando qualquer dnus para a Contratante.

10.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.6 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo poderé realizar
consulta ao SICAF e ou TCE-MA, para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no &mbito do 6rgéo entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pablico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

10.7 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento aser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
10.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela ndo execugdo do servico, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF e ou
TCE/MA.

10.10 Sera interrompido o servico em execu¢do com a contratada inadimplenteno SICAF e ou TCE/MA,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.12 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.13 A nota fiscal a ser apresentada deve ser no formato eletronica e deve conter todas as retencdes
previstas na legislacao federal, estadual e municipal, a saber IRPJ, INSS, ISSQN e outros. Cabe ressaltar
a aplicacdo do decreto municipal n® 2366 que recepciona a interpretacdo conforme a Constituicdo
Federal do art. 64 da lei federal n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, do art. 15 da lei federal n° 9.249,
de 26 de dezembro de 1995, e também da instrucdo normativa da receita federal do brasil n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, para fins de IRRF nas contratagdes de bens e na prestacao de servicos realizadas
pela Camara Municipal de Balsas - MA e da outras providéncias.

10.14 Para aferi¢do da Base de Calculo do ISSQN sera de acordo com o Cédigo Tributario Municipal
de Balsas, Lei Complementar 1.519/2020, no momento da prestacdo de servico e da emissdo da nota
fiscal.

10.15 Para cada parcela de pagamento devera ser apresentado relatério dos servicos realizados.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacéo;

b) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
C) falhar ou fraudar na execucao do servico;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal;

11.2 Pela inexecucdo total ou parcial do servico, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA
sangdes previstas na lei de licitagdes em conjunto leis em vigéncia e que se aplicarem ao motivo da
sanc¢do, podendo ser aplicado entre outros:

a) Adverténcia;

b) multa moratéria;

€) multa compensatoria;

d) suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgao;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

11.3 Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
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C) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n° 14133, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

11.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dosvalores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos

na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

11.5 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo
Civil.

12. CRITERIO DE HABILITACAO

12.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacgdo DO TERMO DE REFERENCIA e serido
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

12.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, seré verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a
futura contratagdo, com a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Comprovante de Inscricdo do CNPJ- comprovando empresa especializada no item descrito neste
termo de referéncia.

b) Contrato social/ Gltima alteracdo; e ou requerimento de empresario individual, e OU

certificado de condicdo de microempreendedor individual.

C) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

d) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

e) Certiddo Negativa de Débitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

f) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,

incluindo os Débitos Previdenciarios;

9) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Documentos pessoais dos s6cios;

1) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
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), Apresentar certiddo de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU por meio
da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU —SITE — TCU.

K) A Apresentacdo da certiddo de Inidoneos deve ser nome da empresa e também de seu sdcio
majoritario ou proprietéario unico, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.
) Apresentar certiddo de Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justi¢a no seguinte link e para todas

as esferas sendo para pessoa juridica da empresa e para o proprietario e ou s6cio majoritario da empresa .

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

m) Apresentar Certiddo negativa correcional - Agentes Publicos (ePAD e CGU-PAD) emitida no
link https://certidoes.cgu.gov.br/
n) Apresentar Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) emitida no
link https://certidoes.cgu.gov.br/

0) Apresentar declaragio Das Obrigacdes Pertinentes A Lei Geral De Prote¢do De Dados Pessoais

(LGPD) Lei n°. 13.709/2018 e de Acordo de Tratamento de Dados Pessoais da Prefeitura de Balsas

Decreto Municipal n°. 2.425/2023, que tem ciéncia da existéncia da LGPD e se compromete a adequar

todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo, com o intuito de proteger os dados pessoais

que lhe forem repassados, cumprindo, a todo momento, as normas de protecao de dados pessoais, jamais

colocando, por seus atos ou por sua omissdo, 0 CONTRATANTE em situacdo de violacdo de tais regras.

12.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

12.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua inabilitaco.

Constatada a existéncia de sancdo, sera reputado o fornecedor inabilitado, por falta de condi¢do de

participacao.

12.6 No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate

ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.7 Da Capacidade Técnica.

12.7.1 Comprovacdo de aptiddo para desempenho da atividade pertinente ao objeto e compativel em

caracteristicas com o objeto da licitacdo, através de apresentacdo de Pelo menos um atestado de
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Capacidade Técnica da prestacdo de servicos, emitido por entidade da Administragdo Federal, Estadual
ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada que comprove, de maneira satisfatéria aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objeto da presente dispensa.

12.8 Comprovagéo econdmica financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

b) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o prazo de
validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emissao.
c) Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

c.1 Os documentos referidos no item acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

c.2 As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item mediante
apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

c.3 As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdo Normativa RFB n° 2003, de 18 de
janeiro de 2021, que dispbes sobre a Escrituragdo Contébil Digital — ECD, para fins fiscais e
previdenciarios poderdo apresentar o balango patrimonial e os termos de abertura e encerramento do
livro diario, em versdo digital, obedecidas as normas do parégrafo Unico do art. 2° da citada instrucdo
quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranca emitida por
entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

indice de Liquidez Geral (= 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (= 1,00):
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

Indice de Solvéncia Geral (> 1,00):
Ativo Total

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

SG

c.4 Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).

c.5 As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-financeira menor
do que o exigido, quando de sua habilitacdo deverdo comprovar, considerados 0s riscos para a
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administracéo, patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizacdo para a data de apresentacéo da proposta através de indices oficiais.
c.6 O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123 de 2006 estard dispensado da apresentagcdo do
balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio;

13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO PRESTADOR DE SERVICOS MEDIANTE O
USO DE DE DISPENSA DE LICITACAO - ARTIGO 75 Il da Lei n° 14.133/2021).

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitac&o,
com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do
da proposta de menor preco por item.

13.2 A presente prestacdo de servigos fundamenta-se em critérios legislativos, na qual a licitagdo publica
é obrigatoria para contratos acima de determinado patamar econémico, que justifique os gastos a serem
efetuados com o respectivo procedimento.

13.3 Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitacdo o agente administrativo esta
autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitagdo, obedecendo aos requisitos que a prépria lei
impde.

13.4 No caso em questdo, a prestacdo do servi¢o dos itens supracitados encontra-se com o seu valor
estimado dentro do planejamento anual de contratacdes e estd dentro dos limites exigidos na Lei n°
14.133/2021, art. 75.

13.5 Por fim, como se V&, trata-se de autorizacdo legal para que, desde que observados 0s requisitos
fixados no dispositivo legal, o gestor por conveniéncia, possa deixar de instaurar a licitagdo e contratar

diretamente compras e servigos gerais.

14 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO

14.1 O custo estimado da contratacdo esta especificado neste Termo de Referéncia.

14.2 No valor estimado estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro, equipamentos e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratacgao.

15. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

15.1 Poderéo participar deste certame os fornecedores:
a) cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta dispensa;

b) gue atendam todas as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos;
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Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte e, quando
for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006. Nao poderao
participar desta contratacdo os fornecedores:

a) proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo
vigente;

b) que nédo atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos;

C) estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9.° da Lei n.° 14.133/21,

e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidagao;

f) entidades empresariais que estejam reunidas em consércio

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

16.1 As eventuais e futuras despesas decorrentes do presente processo tem adequagdo orgamentaria e
financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Or¢camentaria
—LDO e Lei Orcamentéria Anual — LOA do Exercicio sendo que as eventuais despesas contratadas no

exercicio 2025 serdo pagas através de recursos consignados na seguinte dotagdo orgcamentaria:

e DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2-004- Manutencio das Atividades
Administrativas da Camara Municipal.

e Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

17. DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO
17.1 A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsdo no item IV do plano de

Contratagdes Anual de 2025, estando alinhado com o Planejamento da Administrag&o.

18. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE PRESTACAO DE SERVICO
18.1 A contratacdo mostra-se vidvel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado e forma

de contratacdo, ndo se observando 6bices ao seu prosseguimento.

19. DA FORMA DE CONTRATACAO
19.1 Devera ser elaborado instrumento contratual com vigéncia de 60 (sessenta) dias a partir da

assinatura do mesmo.
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Balsas/Ma, 27 de novembro de 2025

Elaborado por:

Rosa Julia de Paula da Silva
Equipe de Planejamento

Revisado e aprovado por:

Francisco de Franco Moura de S&
Coordenador da Equipe de Planejamento
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ANEXO I

DISPENSA N° 13/2025
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Baseado no Art. 75, Inciso 11, da Lei 14.133/2021)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
E-MAIL:

Objeto: Conforme Termo de Referéncia e Anexos.

ITEM|DESCRICAO|UNID.QUANT.|[VALOR UNITARIO (R$)|[VALOR TOTAL (R$)

Valor Total Global: R$ ( ).

e Prazo de Validade da Proposta: Ndo inferior a 60 (sessenta) dias.
e CondicGes de Pagamento: :
e Prazo e Local de Entrega/Execucao:

Todas as despesas relativas a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e demais encargos séo de
inteira responsabilidade da empresa contratada.

Apresentamos nossa proposta conforme os termos estabelecidos no Edital.

Local, __ de de 2025.

(Assinatura do Responsavel)
CPF:

Obs.: A proposta deve conter a identificacdo, assinatura do representante legal e o carimbo do CNPJ,
se houver.
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ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

PROCESSO DE ORIGEM
DISPENSA DE LICITAGAO N° /

N° PROCESSO ADMINISTRATIVO: /

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...,
QUE FAZEM ENTRE SI A
.......................................... , POR INTERMEDIO

A CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS — MA, COM SEUE NO() -.evveverrereereeeirienienreieeeeeresiesiennens

nacidade de ......ccoovveeeeveeeeeeeee e /Estado ..., inscrito(@) Nno CNPJsobon®........cccccveeviviiennne. , heste
ato representado(a) pelo(a) ........ccccevverenens (cargo e nome), doravante denominado CONTRATANTE,
€ 0(8) v , inscrito(@) no CNPJMF sob 0 n® ....cccviiiinienen, , sediado(a) na
................................... , BM ... doravante  designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr .......cccceeerverveveeriennen. (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos

da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Dispensa
de Licitagdo n°.../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e 1)

1.1. O objeto do presente instrumento € a CONtrataGlo A8 .........cccocereieeieriiiieeieniinereeieeeieees , nas
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

e ESPECIFICACAO UNI[[))QDE QUANTIDA | VALOR VALOR
MEDIDA DE UNITARIO | TOTAL
1

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. A Proposta do contratado;
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1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de ...........cccceeveveivennens contados do(a) ......cceevveveveriennenne , ha
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
0 objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicéo para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de
declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92
IV, Vil e XVIID

3.1. O regime de execucdo contratual, 0s modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela UGltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislag&o entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacBes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢@es verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢@es previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representa¢do judicial da Procuradoria Municipal para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;
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8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas & execugdo
do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste.

8.1.10. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo méximo de 30 (trinta) dias.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execucédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execugédo do
contrato.

9.1.2. Alindicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa poder ser recusada pelo 6rgéo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficar autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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9.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal dos servicos.

9.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, bem como aos documentos relativos & execucdo do
empreendimento.

9.1.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.10. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n® 14.133, de 2021;

9.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 0s
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilnamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos o0s contratos de
sub operacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do contratado elimina-
los, com excec¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigac@es legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.
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10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacBes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendac0es, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1I)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92
X1V)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
| - der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
V - apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infraces acima descritas as seguintes sangdes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

111 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

IV - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias;

b) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagdo ou reposicao da garantia.

c) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133, de 2021.

12.3. A aplicacéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Naaplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para o Contratante;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.12. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigaces de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacfes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
concluséo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusédo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

| - ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

Il - poderd a Administracdo optar pela extin¢do do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugéo contratual

13.4. O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

13.5. O termo de extingéo, sempre que possivel, seré precedido:
13.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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13.5.3. Indenizagdes e multas.

13.6. A extin¢do do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacgéo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.°14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VI11)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

14.1.1. Gestdo/Unidade:
14.1.2. Fonte de Recursos:
14.1.3. Programa de Trabalho:
14.1.4. Elemento de Despesa:
14.1.5. Plano Interno:

14.1.6. Nota de Empenho:

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
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antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GERENCIAMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

17.1. O gerenciamento do contrato ficard a cargo do servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Matricula n® XXX

17.2. A fiscalizacdo do contrato ficard a cargo do servidor XXXXXXXXXXXXXXXXX, Matricula
n° XXX

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial da Camara Muinicipal na Internet.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO (art. 92, §1°)

18.1 Ficaeleito o Foro da Comarca de Balsas - MA. para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei n®14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

1- 2 -
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