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Regulamenta a Aplicacio da Lei ne 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS (LGPD), no ambito da Cimara
Municipal Balsas, Estado do Maranhio e d4 outras

providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BALSAS/MA, no uso das atribuicoes que
lhe conferem a Lei Orginica do Municipio, o Regimento Interno, e tendo em vista o disposto

na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 e

CONSIDERANDO que ¢ missio da Camara Municipal de Balsas, Estado do Maranhio, através
da Presidéncia, desenvolver politicas administrativas que promovam a implementacio das garantias

e direitos fundamentais com vistas a efetividade dos valores de justica e de paz social;

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecio de dados
Pessoais (LGPD), bem como a crescente utilizacio da Internet e de modelos digitais estruturados

para acesso e processamento de dados disponibilizados pelos ¢rgaos do Poder Judicidrio;

CONSIDERANDO a necessidade de protecio da privacidade e dos dados pessoais dos titulares

nos atos processuais e administrativos, garantia decorrente do inciso X do art. 5° da Constituicio

da Republica Federativa do Brasil;
RESOLVE:
CAPITULO1
DISPOSICAO INICIAL

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a aplicacio da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais - LGPD), no ambito da Camara Municipal de Balsas,
Estado do Maranhio.

§ 1° Para os fins desta Portaria, adotam-se as terminologias previstas no art. 5° da Lei n°

13.709/2018.
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§ 2° Esta Portaria nio se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados por gabinetes
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parlamentares, liderancas partidarias, frentes parlamentares e Comissdes Temdticas, quando o

tratamento nao utilizar sistemas institucionais desta Cimara Municipal.
CAPITULO II
DO CONTROLADOR DE DADOS PESSOAIS
SECAO1
DA INDICACAO

Art. 2° As decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais, no &mbito da Administracio da
Camara Municipal de Balsas, que exercera as atribuicoes de Controlador, sera exercido com auxilio
do Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacdes, composto por Servidores Efetivos,

respeitadas suas respectivas competéncias e campos funcionais.

Art. 3° O Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacdes da Caimara Municipal de Balsas,
instituido mediante Portaria, ¢ responsavel por auxiliar o controlador no desempenho das

seguintes atividades:

[ - Monitoramento de dados pessoais e de fluxos das respectivas operacdes de tratamento;
II - Analise de risco;

[1I - Elaboracdo e atualizacio da Politica de Protecio de Dados Pessoais;

IV - Exame das propostas de adaptacio a Politica de Protecio de Dados Pessoais, elaboradas na

forma prevista no artigo 5° deste decreto.

Paréagrafo tnico - O Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacdes da Camara
Municipal de Balsas serd composto por 03 (trés), servidores efetivos, com mandato de 02 (dois)
anos, permitida a reconducio, tendo como Presidente um de seus membros, o qual exercera a

funcio de ENCARREGADO DE DADOS PESSOALIS ap¢s indicacio do CONTROLADOR.
SECAO 111
DA POLITICA DE TRATAMENTO E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 4° A Politica de Protecao de Dados Pessoais, a que alude o inciso III do artigo 3° desta Portaria,

corresponde a compilacio de regras de boas praticas e de governanca para tratamento de dados



v b R
% CAMARA MUNICIPAL DE

& ' BALSAS

A

pessoais, de observancia obrigatoria pelos o6rgios e entidades da Administracio Publica, devendo

conter, no minimo:

[ - Descricao das condicoes de organizacio, de funcionamento e dos procedimentos de tratamento,
abrangendo normas de seguranca, padrdes técnicos, mecanismos internos de supervisio e de
mitigacdo de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranca, bem como obrigacdes especificas

para os agentes envolvidos no tratamento e acoes educativas aplicaveis;

I1 - Indicacio da forma de publicidade das operacoes de tratamento, preferencialmente em espaco
especifico nos respectivos sitios eletronicos oficiais, respeitadas as recomendacdes da autoridade

nacional;

[1I - enumeracio dos meios de manutenciao de dados em formato interoperavel e estruturado, para

seu uso compartilhado e acesso das informacdes pelo publico em geral, nos termos das Leis federais

n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

§ 1° Para fins de eventual tratamento de dados pessoais realizado no Ambito da CaAmara Municipal
de Balsas, todos de interesse publico, considera-se legitimo interesse, de que trata o art. 10 da Lei
n° 13.709/2018, sem prejuizo de outras hipoteses previstas no ordenamento juridico, a promocio
da instituicdo, a aproximacio com a sociedade, a preservacio historica, o exercicio das atividades
de representacio do povo balsense, de legislar sobre os assuntos de interesse local, de controle e
fiscalizacio dos atos do Poder Executivo Municipal e da aplicacio dos recursos publicos, e o
fortalecimento da democracia, assim como aquelas atividades decorrentes de suas autonomias

financeira e administrativa.

§ 2° Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso, serio ponderados com o interesse
publico de conservacio de dados histéricos, preservacio da transparéncia da instituicio e das
condutas de agentes publicos, no exercicio de suas atribuicoes, e divulgacio de informacoes

relevantes a sociedade, no exercicio da democracia.

Art. 5° A sociedade civil, qualquer cidadio com domicilio eleitoral neste Municipio, érgios e
entidades da Administracio Publica de Balsas poderao, motivadamente, solicitar adaptacoes a
Politica de Protecio de Dados Pessoais, conforme as respectivas especificidades, cujas propostas de
adaptacio elaboradas deverdo ser submetidas a analise do Comité Gestor de Governanca de Dados

e Informacoes da Camara Municipal de Balsas.
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Paragrafo dnico - O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em relacio aos seus

dados, contra a unidade administrativa que realizou o tratamento, mediante requerimento
enderecado ao Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacoes, com direito a Recurso

Ordinario dirigido a Diretoria Geral da Camara Municipal de Balsas.

Art. 6° A Camara Municipal de Balsas, na condicio de Controladora, mantera registro das
operacoes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando baseado no legitimo
interesse, solicitando-se, quando necessario, consentimento do titular dos dados pessoais,
observando-se que tais registros, também, deverio ser realizados por qualquer empresa contratada

que atue como operadora de dados pessoatis.

Art. 7° Qualquer empresa contratada pela Camara Municipal de Balsas que atue como operadora
de dados pessoais devera realizar o devido tratamento conforme a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral
de Protecdo de dados Pessoais (LGPD), devendo a Comissdo de Licitacdes e Contratos, assim como
os demais servidores que atuarem no procedimento de contratacdes publicas orientar a observancia

dos preceitos, instrucoes e das normas sobre a matéria.

Paragrafo tinico - Os editais de Licitacdes, os chamamentos publicos, as dispensas de licitacio, as
inexigibilidades de licitacio, assim como os instrumentos contratuais utilizados para estabelecer as
relacoes de servico com a Camara Municipal, deverio mencionar expressamente a possibilidade de
verificacio da adocio das instrucdes e normas pela contratada no que se refere a Lei n°

13.709/2018 - Lei Geral de Protecio de dados Pessoais (LGPD), estando sujeitos a penalidades

administrativas decorrentes da Lei de Licitacoes.

Art. 8° Os padroes de interoperabilidade para fins de portabilidade, livre acesso aos dados e
seguranca, assim como sobre o tempo de guarda dos registros, tendo em vista especialmente a
necessidade e a transparéncia serdo regulamentadas por portaria da Diretoria-Geral da Camara

Municipal, ouvido previamente o Comité Gestor de Governanca de Dados e Informacdes.
CAPITULO I11
DO ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS
SECAO1

DA DESIGNACAO
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Art. 9° O ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS de que trata o

Paragrafo Unico do art. 3° desta Portaria, atuard como canal de comunicacio entre a Camara
Municipal de Balsas, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecio de Dados (ANPD),

bem como com outras entidades de protecio de dados pessoais, sendo que:

[ - Deve possuir conhecimentos multidisciplinares essenciais a sua atribuicdo, preferencialmente
conhecimentos relativos a privacidade e a protecio de dados pessoais, a analise juridica, a gestdo

de riscos, a governanca de dados e ao acesso a informacio no setor publico;

I1 - Deve receber continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos de que trata o inciso

I do caput deste artigo;

[1I - Deve ser nomeado, por meio de portaria, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da publicacio

deste Portaria;

IV - Nio podera ser designado para desenvolver atividades nas unidades de tecnologia da
informacio ou para atuar como gestor responsavel por sistemas de informacio no 6rgio e na
entidade; e § 1° A identidade e as informacdes de contato do encarregado serdo divulgadas no sitio

eletronico da Camara Municipal de Balsas, dando-se ostensiva publicidade.

§ 2° O disposto no "caput" deste artigo ndo impede que os demais setores e departamentos da
Camara Municipal de Balsas, em seus respectivos ambitos, prestem auxilio administrativo para
desempenhar os procedimentos de protecio/tratamento de dados, em interlocucio com o

encarregado de dados pessoais.

Art. 10. O encarregado de dados pessoais devera receber o apoio necessario para o desempenho
de suas funcdes, bem como ter acesso motivado a todas as operacdes de tratamento de dados

pessoais no ambito da Administracio Publica Direta.

Paragrafo unico - O encarregado de dados pessoais designado em conformidade com esta Portaria
devera desempenhar suas atribuicoes em articulacio com o Ouvidor Geral da Camara Municipal

de Balsas.
SECAO 11
DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Sio atividades do encarregado de dados pessoais:
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[ - Receber reclamacdes e comunicacio dos titulares dos dados, prestar esclarecimentos e adotar

providéncias, observado o disposto no art. 4° deste Ato;
I1 - Receber comunicacoes da ANPD e adotar providéncias;

[1I - Orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal de Balsas a respeito das

praticas a serem adotadas em relacio a protecio de dados pessoais;
IV - Elaborar relatorios de impacto a protecio de dados pessoais, quando necessario;

V - Adotar as medidas necessdrias a publicacio dos relatorios de impacto a protecio de dados

pessoais, na forma solicitada pela autoridade nacional;

VI - Receber e encaminhar & Administracio da Camara Municipal de Balsas para adocio das

providéncias pertinentes:

a) as sugestdes direcionadas, nos termos do artigo 32 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de

2018;
b) o informe de que trata o artigo 31 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;
VII - Executar as demais atribuicoes estabelecidas em normas complementares;

Art. 12. Mediante requisicio do encarregado de dados pessoais, os departamentos administrativos
deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as informacdes eventualmente necessarias para atender
solicitacio da autoridade nacional ou de titulares dos direitos, devendo ser comunicadas, pelo

gestor da unidade administrativa responsavel pelo tratamento dos dados:
[ - A existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
I1 - Contratos que envolvam dados pessoais;

[11 - Situacoes de conflito entre a protecio de dados pessoais, o principio da transparéncia ou algum

outro interesse publico;
IV - Qualquer outra situacio que precise de andlise e encaminhamento.

Art. 13. Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do artigo 18 da Lei federal
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, serdo direcionados ao encarregado de dados pessoais, e deverido

observar os prazos e procedimentos previstos na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de

2011.
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§ 1° Os requerimentos de que trata o "caput" deste artigo serdo respondidos pelo encarregado de

JIE

dados pessoais, com o apoio técnico da Diretoria de Departamento de Documentacio e

Informatica da Camara Municipal de Balsas.

§ 2° O pedido acerca do tratamento de dados pessoais solicitado pelo titular nio se confunde com
o pedido realizado com fundamento na Lei n° 12.527/2011, mantendo-se vélidos os dispositivos
que restringem o acesso a informacdes pessoais por terceiros, salvo apos decorréncia do prazo de
sigilo, previsdo legal ou consentimento expresso do titular.Art. 14. O encarregado de dados
pessoais comunicara a Diretoria-Geral da Camara Municipal de Balsas e ao titular dos dados a
ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares

informando:
[ - A descricio da natureza dos dados pessoais afetados;
[1 - As informacdes sobre os titulares envolvidos;

[II - A indicacio das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecio dos dados,

observados os segredos comercial e industrial;

IV - Os riscos relacionados ao incidente;

V - Os motivos da demora, no caso de a comunicacio nio ter sido imediata;

VI - As medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.

§ 1° A comunicacio sera feita em prazo razoavel, conforme definido em regulamento.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. O tratamento de dados pessoais, em conformidade com o art. 6°, incisos [ ao X da LEI
FEDERAL Ne 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOALIS - LGPD) ¢ qualquer acio que se faca com dados pessoais, como coleta,
producido, recepcio, classificacdo, utilizacio, acesso, reproducdo, transmissio, distribuicio,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacio, avaliacio ou controle da informacio,
modificacio, comunicacio, transferéncia, difusdo ou extracio, devendo o seu processamento ser
devidamente regulamentado através de Instrucdo Normativa elaborada pelo COMITE GESTOR
DE GOVERNANCA DE DADOS E INFORMACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE
BALSAS e aprovado pelo CONTROLADOR DE DADOS PESSOALIS.
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Paragrafo unico - Para fins de elaboragao da Instrucio Normativa complementar e demais

\-P-.
%&; CAMARA MUNICIPAL DE

processos de tratamento de dados pessoais no Ambito da Camara Municipal de Balsas deverio ser
obedecidas as bases legais insertas no art. 7°, incisos I ao X, e caput art. 23 da LEl FEDERAL Ne
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOALIS -
LGPD) além das diversas normas infraconstitucionais, decorrentes de tais principios que
asseguram a privacidade, a intimidade, a veracidade e o acesso dos direitos da personalidade da
pessoa natural, v.g., artigo 43 do Cddigo de Defesa do Consumidor; artigos 11, 12, 16, 17 e 21 do
Codigo Civil; art. 3°, inciso IX da Lei Geral de Telecomunicacoes (Lei n° 9.472/97); artigo 313-A
do Codigo Penal; artigo 5° da Lei n° 12.414/2011 (Lei do cadastro positivo); artigo 31 da Lei de
acesso a informacio (Le n° 12.527/2011); Lei do Marco Civil da Internet (Lei n° 12.965,/2014),

dentre outras.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes em

sentido contrario.

BALSAS/MA, EM 05 DE MAIO DE 2025.

PAULO EDUARDO Assinado de forma digital por
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